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NIGDE VALILIGI
IMZA YETKILERI YONERGESI

BIiRINCi BOLUM
GENEL ESASLAR

I1- AMAC

Bu yonergenin genel amaci; Nigde ilinde Vali adina imzaya yetkili makamlar1 belirlemek, verilen
yetkileri belli ilke ve usullere baglamak, alt kademelere yetki taniyarak sorumluluk duygusunu
gelistirmek; Gist makamlara 6nemli konularda daha saglikli kararlar alabilmeleri i¢in zaman
kazandirmak, hizmetlerde siirat ve verimliligi artirmaktir. Bu amagla ayrica;

1. “Vali Adina” imzaya yetkili gorevlileri belirlemek,

2. Verilen yetkileri belli ilkelere baglamak,

3. Hizmeti ve is akisini hizlandirmak,

4. Kirtasiyeciligi asgari diizeye indirmek, hizmette verimliligi ve etkinligi artirmak,

5. Ust diizey yoneticilere zaman kazandirarak onlari islemlerin ayrintilarina inmekten kurtarmak,
diisiinme, politika belirleme ve 6nemli konularda daha saghkli karar almak i¢in zaman kazandirmak,
calismalarini il yonetiminin daha iyi orgiitlenmesine, planlanmasina, koordine edilmesine ve
denetlenmesine yoneltmek, ana sorunlarda daha iyi degerlendirme yapabilmelerine imkan saglamak,

6. Kendilerine yetki devredilenlerin; sorumluluk ve 6zgiiven duygularini gii¢lendirerek islerine
daha siki1 ve istekle sarilmalarini 6zendirmek, biirokratik islemleri kisaltarak hizmetlerde siirat ve
verimliligi artirmak,

7. Halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak yonetime duyulan giiven ve saygihgi artirmak,
giiclendirmek, gelistirmek ve yayginlastirmaktir.

Il - KAPSAM

Bu yonerge 5442 sayili Il Idaresi Kanunu ve diger ilgili mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde Valilik
ve Valilige bagl olarak hizmet yiirtitmekte olan tiim kamu kurum ve kuruluslarinca yiiriitiilecek is ve
islemlerde ve yapilacak resmi yazismalarda imza yetkisinin kullanilmasina dair usul ve esaslari kapsar.

III- YASAL DAYANAK

Bu yonerge;

1. 5442 sayili Il Idaresi Kanunu, _

2. 3152 sayili Igisleri Bakanlhig1 Yiiksek Disiplin Kurulu ile 11 Yatirim ve Hizmetlerine iliskin Bazi
Diizenlemeler Hakkinda Kanun,

3.10.07.2018 tarih ve 1 sayili Cumhurbaskanligi Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligi
Kararnamesi,

4.3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

5.4982 say1ili Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

6.5302 say1li il Ozel idaresi Kanunu,

7.3046 sayili Bakan Yardimcilarinin Mali Haklar1 ve Bazi Diizenlemeler Hakkinda Kanun,

8.Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Y6netmelik,

9. Valilik ve Kaymakamlik Birimleri, Teskilat Gorev ve Calisma Yonetmeligi,

10. Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.
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IV - TANIMLAR
Bu y6nergede yer alan deyimlerden:

e Yonerge : Nigde Valiligi Imza Yetkileri Yonergesini,

e Valilik : Nigde Valiligini,

e Vali : Nigde Valisini,

e Vali Yardimcisi : Nigde Vali Yardimeilarini,

e llgili Vali Yardimcisi : Gorev boliimii esasina dayali olarak kamu kurum ve
kuruluslarinin bagli oldugu Vali Yardimcisini,

e Hukuk Miisaviri : Nigde Hukuk Miisavirini,

e Il Hukuk isleri Miidiirii : Nigde 11 Hukuk Isleri Miidiiriinii,

e Kaymakam : [lge Kaymakaminu,

e il Miidiirii veya Kurum Amiri: Bakanliklarin veya Miistakil Genel Miidiirliiklerin Il
yonetiminde yer alan tist gorevlileri, miidiir, bagkan veya iist yetkilileri ile Ozel Kalem Miidiirii, il
Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirii, Il Idare Kurulu Miidiiri, il Yaz: Isleri Miidiirii, 11 Afet Acil Durum
Miidiirii, idare ve Denetim Miidiirii, Il Planlama ve Koordinasyon Miidiirii, Il Sivil Toplumla Iliskiler
Miidiirii, [l Niifus ve Vatandashik Miidiirii, i1 Sosyal Etiit ve Proje Miidiirti, Agik Kap1 Sube Miidiirii,
Hukuk Isleri Sube Miidiirii, Bilgi Islem Sube Miidiirii, idari Hizmetler Sube Miidiirii ve 112 Acil Cagri
Merkezi Miidiiriinii,

o il Ozel idaresi :Nigde Il Ozel Idaresini,

e i1 Ozel idare Genel Sekreteri :Nigde Il Ozel Idare Genel Sekreterini,

e Kaymakam Aday :Nigde Kaymakam Adaylarini,

e Avukat :Valiligimiz kadrosuna atanmig veya gorevlendirilmis

avukati ifade eder.

V - YETKILILER
Nigde Valiligi adina imza yetkisine sahip gorevliler;
1. Vali,

. Vali Yardimcilar,

. Hukuk Miisaviri,

. Il Hukuk Isleri Miidiirii,

. Kaymakamlar,

. I1 Miidiirii, Kurum/Birim Amirleri,

. 11 Ozel Idare Genel Sekreteri,

. Kaymakam Adaylari.

O N AW

iKiNCi BOLUM
IMZA YETKIiSININ KULLANILMASINDA iLKE, USUL VE SORUMLULUKLAR

I-iILKELER VE USULLER

1. Biitiin yazismalar 10.06.2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik” ilkelerine uygun olarak
yapilir.

2. Imza yetkisinin devrinde Vali’nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir. Vali gerek
gordiigiinde devrettigi yetkileri her zaman kullanabilir.

3.Vali Yardimcilari, Vali’nin olmadigi durumlarda Vali adma ilgili Vali Yardimcisinin
bulunmadigr durumlarda da diger Vali Yardimcilari adina verilen yetkileri kullanabilir.

4. Imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, tam ve dogru olarak kullanilmasi esastir.

W

2



Nigde Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

5. Her kademe, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular iizerine aydinlatilir.
Yetkisi derecesinde “Bilme Hakki” ni kullanir. Bu amagla;

Vali Ilin tiimii ile ilgili, Vali Yardimcilari ise oncelikle kendilerine bagli kurumlar ve ilin tiimii
ile ilgili, Il Kurum Amirleri kendi kurumlari ile kendilerine verilen gérevlerle ilgili konularda bilme
hakkini kullanirlar.

Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere bilmesi gerektigi kadari ile agiklanir.

6. Yetki kullaniminda azami dikkat ve hassasiyetin gosterilmesi esastir. Devredilen yetkiler
sorumluluk anlayisi igerisinde yerinde, zamaninda ve dogru olarak kullamlir. Yetki devredilen her
yetkili, kendi iistlerinin bilmesi gereken konulari takdir edip iistiine bildirmekle yiikiimliidiir. Imza
yetkilerini kullanirken yazismalarda ve evrak havalelerinde “Vali a.” ibaresi kullanilir.

7. Kurum amirleri, kurumlarindan ¢ikan biitiin yazilardan sorumludur.

8. Yetkilinin izin, hastalik, gorev gibi nedenlerle gorevi basinda bulunmadig hallerde vekili imza
yetkisini kullanir. Daha sonra yapilan is ve islemlerle ilgili olarak vekil tarafindan asil yetkilisine bilgi
verilir. Vali Yardimeilart arasinda da ayni usul uygulanir.

9. Resmi yazigsmalarda yaziy1r hazirlayandan baglayarak, imza makamina kadar biitiin ara
kademelerdeki gorevlilerin parafinin alinmasi esastir. Valiligin aksine bir izni olmadikga hi¢bir kurum
paraftan muaf olmayacaktir.

10. Resmi yazilar varsa ekleriyle birlikte, evveliyati olanlar veya incelemeyi gerektirenler ise
dosyasiyla birlikte imzaya sunulur.

11. Resmi yazilarin ilgili oldugu kurumlarda hazirlanmasi ve oradan yayimlanmasi esastir. Ancak;
acele ve gerekli goriilen hallerde Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanan yazilarin bir 6rnegi bilgi i¢in
ilgili mudurlige gonderilir. Bu tiir yazilar i¢in Vali’nin imzasina sunulmadan once ilgili Vali
Yardimcisinin parafi alinir.

12. Bilgi vermeyi ve agiklama yapmay1 gerektiren yazilardan;

e Vali’nin imzalayacagi yazilar bizzat kurum amirleri tarafindan,

e Vali Yardimcilarinin imzalayacagi yazilar, 6nemine gore bizzat kurum amirleri veya konuyu
bilen yetkili gorevlilerce imzaya sunulur. Onemli konular bilgi verilmeden asla rutin evrak arasinda
gonderilemez.

13. Valinin imzalayacagi yazilar Ozel Kalem Miidiirliigiine, Vali Yardimcilarinin imzalayacag
yazilar ise ilgili sekreterlige imza kartonu igerisinde teslim edilir. Imzalandiktan sonra ayni yerden geri
alinir.

14. Vali Yardimcilar1 ile kurum amirleri arasinda koordinasyonu saglamak, ¢eliskileri ve
kopukluklar1 6nlemek amaciyla Valilik Makaminca kurum amirlerine verilen sozlii talimatlar hakkinda
en kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisina bilgi verilir. Higbir kurum diger kurumun gorev alanina giren,
o kuruma gorev veya sorumluluk yiikleyen konularda ilgili kurum amiri ile goériismeden yazi ve onay
hazirlayamaz.

15. Vali Yardimcilari, Hukuk Miisaviri ve Il Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan havale edilen
yazilarda veya dilek¢elerde “Makama Arz” ibaresi bulundugu takdirde, ilgili kurum amiri tarafindan
derhal Makama bilgi verilir.
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16. Resmi yaziy1 paraflayan veya imzalayan her derecedeki sorumlu, bu yazinin yasalara, hizmet
gereklerine ve Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik’teki sekil
sartlarina uygunlugunu saglamaktan sorumludur.

17. ligelerimizden Valilik Birim Miidiirliiklerine yazilan yazilar Kaymakam imzasi ile yazilacaktir.

18. Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi ancak bu yonergede degisiklik
yapilmasi ile miimkiindiir.

19. Yetki devrinin yasal olarak miimkiin olmadigi veya yasalarin bizzat ilgili amirin imzalamasin
emrettigi yazi ve onaylarda imza yetkisi devri yapilamaz.

20. ilde kurulusu bulunmayan bakanlik ve bagimsiz genel miidiirliiklerin isleri, ilgili bakanliklarin
islemlerini yiirtiten Vali Yardimeisi tarafindan yiiritiiliir.

21. Basinda ¢ikan ihbar, sikdyet veya talepler herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan veya Il
Basin ve Halkla iliskiler Miidiirliigiiniin bagh oldugu Vali Yardimcisimin degerlendirmesi ile Vali’ye
sunulur. Basina verilecek cevabin sekli ve igerigi Vali tarafindan takdir edilir. Basina bilgi verme
bizzat Vali veya ilgili Vali Yardimcisi tarafindan veya Vali’nin yetki verdigi kaymakam ve kurum
amiri tarafindan yapilir.

22. Kurumlar, koruyucu giivenlik esaslarina hassasiyetle riayet ederek personel, bina ve belge
giivenligini saglar.

23. Biitiin kamu kurum ve kuruluslari, personel alimina iliskin is ve islemlerden oncelikle Makami
haberdar eder.

II- SORUMLULUKLAR

Bu yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan ve uygulamanin
yonergeye uygunlugunun denetiminden Vali Yardimecilart ve kurum amirleri ile kendilerine teslim
edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan ilgili gorevliler sorumludur. Bu nedenle;

1. Vali Yardimcilart ve Hukuk Miisavirleri kendilerine bagl tiim kurumlarin yazismalarindan
sorumludur.

2. Kurum amirleri, kurumlarinda islem goren ve ¢ikan tiim yazilar ile kurumlarinca yapilan tiim is
ve islemlerden sorumludur.

3. Evrak ve belgelerde paraf ve imzas1 bulunan her kademedeki memur ve amir attiklar1 paraf ve
imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

4. Islerin aksamamasi ve is sahiplerinin bekletilmemesi i¢in, baska bir goreve giden veya yerinde
bulunmadigindan dolay1 bir yaziyr imza edemeyen Vali Yardimcist yerine diger Vali Yardimcilari
imza atabilirler.

5. Tekit yazilari, yonetimde aksakligin bir gostergesidir. Tekide meydan verilen kurumlarda kurum
midiirleri ile birlikte ilgili gorevliler ortaklasa sorumlu tutulur.

6. Yetkilinin bulunmadigi veya izinli oldugu durumlarda vekili konumundaki gorevli, imza

yetkisini kullanir, yapilan is ve islemleri bilahare asil yetki sahibine iletir. Bu durumlarda imzay: atan
gorevli, konu ile ilgili sorumlulugu da tistlenmis olur.
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Nigde Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

7.Valinin imzasina sunulmak iizere Ozel Kalem Miidiirliigiine teslim edilen evraklardan teslim alan
gorevli sorumludur.

8.Vali’nin il hudutlar igerisinde teftis, denetim veya inceleme gezisinde bulundugu sirada Vali
tarafindan yapilacak islerden, bekletilmesi 6nemli derecede mahsurlu olanlarin geregi ve icras1 Gorev
Boliimii Esaslarina gore ilgili Vali Yardimeisi tarafindan yapilir ve Vali’ye ivedilikle bilgi verilir.

9. Kurum amirleri veya denetim ve inceleme yapmak iizere gérevlendirilen komisyonlar; il¢elerde
yapacaklari ¢alismalarla ilgili olarak ilgeye gittiklerinde mutlaka Kaymakama bilgi verirler.

10. Vali Yardimcilari, kaymakamlar ve kurum/birim amirleri, mesai saatleri i¢erisinde gorevle
ilgili olmayan bir konuda yerlerinden ayrilmalari ya da tatil giinlerinde il digina ¢ikmalar1 gerektiginde,
bu durumu ve kendisine ulasilabilecek telefon numarasini Ozel Kalem Miidiirliigiine bildirirler.

11. Zorunlu haller ve olaganiistii durumlar disinda tiim belgeler, idarelerce elektronik ortamda
tiretilip gonderilmelidir. Belge tist verileri ve imza bilgileriyle birlikte biitiin olarak kurumsal bilisim
sistemlerinde (veri tabani, dosya vb.) saklanmalidir. Elektronik ortamda iiretilmesinde herhangi bir
engel bulunmayan belgeler zorunlu hal veya olaganiistii durum kapsaminda degerlendirilmemelidir.

III- UYGULAMA ESASLARI

1- Basvurular
Vatandaglarimiz, Anayasa’nin 74. maddesi ve 3071 sayil Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair

Kanun uyarinca, kendileri veya kamu ile ilgili dilek ve sikayetleri hakkinda yetkili makamlara
basvurma hakkina sahiptir. Basta Valilik Makami olmak tizere biitiin kamu kurum ve kuruluslar1 bu
taleplere daima agik olacaktir.

Valiligimiz Ag¢ik Kap1 Sube Miidiirliigiine ve CIMER e yapilan basvurular ile ilgili is ve islemlerde
azami hassasiyet gosterilecek, kurum amirlerince basvurulara dogru, agiklayici, itinali ve yasal siiresi
icerisinde cevap verilecektir.

Valilikge, yapilan basvurularla ilgili olarak asagidaki usul ve yontemlerin uygulanmasi
uygun goriilmiistiir:

1. Sikayet ve icrai nitelik tagiyan dilekgeler esas itibariyla Vali, Vali Yardimcilari, Hukuk
Miisaviri, Il Hukuk Isleri Miidiirii ve Kaymakam Adaylari tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir.
Bu sayilanlarin yaninda 11 Yazi Isleri Miidiirii, 11 Basin ve Halkla iliskiler Miidiirii, il idare Kurulu
Miidiirii, 11 Sivil Toplumla iliskiler Miidiirii, Il Planlama ve Koordinasyon Miidiirii, Idare ve Denetim
Miidiirii, Bilgi Islem Sube Miidiirii, Idari Hizmetler Sube Miidiirii, A¢ik Kap1 Sube Miidiirii ve Hukuk
Isleri Sube Miidiirii; Toplanti ve Gésteri Yiiriiyiisleri, Grev ve Lokavt, Sendikalar, Siyasi Partiler ile
ilin asayis ve gilivenligini ilgilendiren dilekgeler disindaki dilek¢eleri havale eder.

2. Dilekgelerin cevaplar1 Vali, ilgili Vali Yardimcisi veya kurum amirleri tarafindan imzalanir. Vali
Yardimecilart diginda yapilan havalelerde herhangi bir mukteza tayin edilemez.

3. Dogrudan “Valilik Makami” na yapilan; bir 6zellik arz etmeyen Vali veya Vali Yardimcisi
tarafindan goriilmesinde bir zorunluluk olmayan, bir ihbar ve sikayeti kapsamayan rutin dilekge ve
miiracaatlarin havalesi Valiligimizde havaleye yetkili Vali Yardimcilari, Hukuk Miisavirleri ve Valilik
Birim Miidiirleri tarafindan yapilarak dogrudan ilgili kuruma gonderilir. Bu sekilde ilgili kuruma
gonderilen dilekgeler isleme konularak ve sonucu 3071 sayili Kanunu’nda belirtilen usule uygun
olarak dilek¢e sahibine yukaridaki esaslar dahilinde yazili olarak bildirilir.
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4. Kurum miidiirleri teknik konularda basina bilgi verebilirler. Bunun diginda, kamuoyunu
bilgilendirmek ve aydinlatmak amaciyla yazili ve gorsel basina haber ve yazi verme, yorum, aciklama
ve duyuru yapma TV, gorsel yayin ve haber programlarina katilma durumlarinda Vali Yardimcilari,
Kaymakamlar, Kurum Amirleri ve diger gorevliler nceden Vali’nin onayin alirlar.

5. Basinda ¢ikan ihbar, sikayet ve dilekler, ilgili kurum miidiirleri tarafindan, herhangi bir emir
beklemeksizin dogrudan veya ilgili Vali Yardimcisinin uyarisi iizerine dikkatle incelenerek sonug en
kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisinin degerlendirmesi ile Vali’ye bildirilir. Basina bilgi verme Vali
veya yetki verecegi Vali Yardimcist ve Kurum Amiri tarafindan yapilir.

6. Demokratik ve seffaf yonetimin geregi olan esitlik, tarafsizlik ve agiklik ilkelerine uygun olarak
kisilerin bilgi edinme hakkini kullanmalarina iliskin esas ve usulleri diizenleyen, 4982 sayil Bilgi
Edinme Hakki Kanunu ve 19.04.2004 tarihli ve 7189 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanununun
Uygulanmasina Iligkin Esas ve Usuller Hakkindaki Yénetmelige gore yapilan basvurular, ilgili kamu
kurum ve kuruluslari ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinca kabul edilerek kurum amiri
imzasi ile cevap verilir.

7. Vatandaglarimizin idari is ve islemlerinin en kisa siirede zaman ve kaynak israfina yol agmadan
neticelendirilmesi bakimindan dogrudan “Valilik Makami”na yapilan yazili basvurulardan; takdire
taalluk etmeyen Vali veya Vali Yardimcilar: tarafindan goriilmesinde bir zaruret bulunmayan, igerik
olarak sikdyet ve icrai nitelik tasimayan rutin dilek¢e ve miiracaatlarin dogrudan ilgili kuruma
yapilmasi saglanir.

8. Vatandaslarimizin dogrudan ilgili kuruma dilek¢eyle miiracaatlar1 halinde kurum miidiirii,
konunun kendi gorev alani iginde olmasi kosuluyla, bagvuruyu kabul ederek dilekgeyi ilgili alt birime
havale etmeye, konuyu incelemeye ve islem sonucunu veya talep edilen hususu dilekge sahiplerine
yazili olarak bildirmeye yetkilidir. Bunlar disinda kalan konular ya da sikdyet ve sorusturma
istemlerine iliskin cevaplar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir. Ancak basvurulan birim
miidiirti, konunun kendi yetkisi diginda oldugu veya iist makama arzi gerektigi kanaatine varirsa,
dilekgeyi ilgili Vali Yardimcisina sunarak verilecek talimata gore geregini yapar. Basvurularla ilgili
tereddiitlii hususlar ilgili Vali Yardimeisi tarafindan ¢oziimlenir.

2- Gelen Yazilar - Evrak Havalesi

1. “Cok Gizli” ve “Kisiye Ozel” (Vali ismine yazilan) yazilar Ozel Kalem Miidiirliigii tarafindan
teslim alinacak, sifreler, kisiye 6zel ve 6nem arz eden gizli evraklar bizzat Vali tarafindan, digerleri
Vali Yardimcist tarafindan havale edilecek ve havaleyi takiben kaydi Ozel Kalem Miidiirliigiince
tutulacaktir.

2.“SIFRELER” Il Emniyet Miidiirliigii tarafindan alinarak agilmadan bizzat Makama veya Vali’nin
bulunmadig1 zamanlarda Vali Vekili veya ilgili Vali Yardimcisina arz edilir. Havaleyi takiben Ozel
Kalem Miidiirliigiince geregi yerine getirilir.

3. Valilik Makamina gelen diger biitiin yazilar Evrak Sefliginde agilacak, ilgili memur tarafindan
gidecegi yer belirlendikten sonra havale ve tarih kasesi basilacaktir. Vali tarafindan bizzat havale
edilmesi gereken yazilar Ozel Kalem Miidiirliigiine gonderilecek digerleri gorev boliimiine gore ayrimi
yapildiktan sonra ilgili Vali Yardimcisina sunulacaktir. Vali, Vali Yardimcisi, Hukuk Miisaviri, Il
Hukuk Isleri Miidiirii ve Kaymakam Adaylar tarafindan havale edildikten sonra Valilik arsivinde
saklanmasi gereken evrak dokiiman tarayicisinda taranip e-igisleri sistemine kaydedilerek ilgili daireye
sevk edilecektir. Elektronik ortam disinda gelen evrakin kayitlari da elektronik ortamda tutulacaktir.
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Zorunlu haller veya olaganiistii durumlar disinda tiim belgeler, idarelerce elektronik ortamda
tretilip gonderilmelidir. Giivenli elektronik imza ile imzalanip elektronik ortamda gonderilen bir
belgenin fiziksel kopyasi alinmamali ve belge fiziksel ortamda saklanmamalidir. Belge iist verileri ve
imza bilgileriyle birlikte biitiin olarak kurumsal bilisim sistemlerinde (veri tabani, dosya sistemi vb.)
saklanmalidir. Elektronik ortamda tiretilmesinde herhangi bir engel bulunmayan belgeler, zorunlu hal
ve olaganiistii durum kapsaminda degerlendirilmemelidir.

4. Havale evrakinda veya yazida “Goriiselim” notu konulan yazilar ilgili gérevlilerce en kisa
zamanda ikaza mahal verilmeden gerekli 6n bilgi ve belgelerle birlikte havalede imzas1 bulunan Vali
veya Vali Yardimcisi ile goriistilerek geregi yapilir.

5. Vali Yardimcilari, kendilerine gelen evraki inceledikten sonra Vali’nin gérmesi gerekenleri
Makama arz edilmesini miiteakip ilgili dairesine gonderirler.

6. Kurum/Birim Miidiirleri, kamu kurum ve kuruluslari veya sahislardan gelen, igerigi itibariyle
Miilki Amirin bilmesi, karar veya emir vermesi ve takip etmesi gereken konulardan olmayan veya bilgi
toplamay1 gerektiren konulara iliskin resmi yazilarin ve dilekgelerin havalesini kendileri yapar.

3- Giden Yazilar

1. Giden Yazilarda; 10.06.2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelikte belirtilen hususlara riayet edilir.

2. Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak yazilarda, ad1 ve soyadi ile unvani arasina “Vali
a.” ibaresi konulur.

3.Valilik Makamina onaylanmak tizere sunulan yazilarin, daire amiri tarafindan teklif edilmesi ve ilgili
Vali Yardimcisi/Hukuk Miisaviri tarafindan Makama sunulmasi ve Valilik Makami tarafindan
onaylanmasi gerekmektedir. Onaylarda sag tarafa ilk teklif eden daire amirinin imzasi ve kagidin sol
tarafina ilgili Vali Yardimcisinin imzast ile “Uygun Goriisle Arz Ederim” ibaresi yazilarak Vali’nin
oluruna sunulur.

4.Imzalanmak {izere Vali ve Vali Yardimcisina sunulan yazilarda diizeltme yapilmas: halinde,
diizeltme yapilan yazi, yeniden hazirlanan yazinin ekine konulur.

5.Yazilar ekleri ve varsa oncesine ait dosyasi ile birlikte imzaya sunulur. Elektronik ortamda da ayni
usul gecerlidir.

6.Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacak yazilarda mutlaka birimin en tist amirinin parafi bulunur.
Onaylarda ise kurum/birim amirinin teklifi boliimii agilir ve Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir.

7. Valinin imzalayacag yazilar, birim amirinden sonra mutlaka ilgili Vali Yardimcisi tarafindan paraf
edilir.

8. Yazismalarda 10.06.2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelikte belirtilen hususlara ve Tiirk¢e dilbilgisi

kurallarina riayet edilir.

e Ayn1 gorev unvanini ifade ettigi halde; “Vali Muavini”, “Vali Yardimcisi” veya “Miidiir
Muavini”, “Miidiir Yardimeis1” seklinde farkli kullanilan ifadeler yerine “Vali Yardimcisi” veya

“Midiir Yardimeist” unvani yazilir.
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e Onaylarda; “Uygundur”, “Muvafiktir” gibi degisik ifadeler yerine, imza yeri i¢in yeterli agiklik
birakilarak, “OLUR?” ibaresi kullanilir.

e Yazilarin sonu¢ boliimii “Saygilarimla arz ederim” “Onemle rica ederim” ve benzeri ifadeler
yerine “Arz ederim”, “Rica ederim” ibaresi ile bitirilir. 10.06.2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmelik
geredince yazigsma yapan makamlar arasindaki hiyerarsi yoniinden alt makamlara “rica ederim” iist ve
ayni diizeydeki makamlara “arz ederim” iist, aym diizey ve alt makamlara birlikte dagitimli yapilan
yazismalar “arz ve rica ederim” veya “arz/rica ederim” ibaresiyle bitirilir. Muhatab1 gergek kisi olan
yazismalar “Saygilarimla”, “Iyi dileklerimle” veya “Bilgilerinize sunulur.” ibareleriyle bitirilir.

4- Toplantilar

1. Mevzuat geregi baskanhk devrinin miimkiin olmadigr kurul ve komisyonlar, Vali
Baskanliginda toplanir.

2. Vali’nin baskanlik ettigi toplantilara ilgili Vali Yardimcist ve kurumun en iist yetkilisi katilir.

3. Valilik Makaminda Vali Yardimcilari ve birim amirlerinin katilimi ile yapilan toplantilarda
gorevlendirilecek bir personel tarafindan not alinir, ilgili Vali Yardimcisi tarafindan takip edilir.

4. Vali Yardimcilarinin “Vali Adma” baskanlik ettikleri toplantilara birim amirleri veya
vekilleri veya yardimcilari katilmalidir. Alinan kararlardan 6nemli gordiikleri konularla ilgili Makama
bilgi verirler.

5. Vali Yardimcilarinin Vali adina baskanlik ettikleri kurul ve komisyonlarda alinan kararlardan
Vali onay1 gerekenlerin Valinin onayi ile yiiriirlige girmesi esastir.

6. Toplantilara katilan birim amirlerinin, vekilinin veya yardimcisinin hazirlikli ve giindem
hakkinda bilgi sahibi olarak katilmalar esastir.

7. Kuruluslarin diizenleyecekleri toplanti, agilis, panel vs. etkinliklerde koordinasyonun
saglanmasi amaciyla en az bir hafta 6nceden mutlaka ilgili Vali Yardimcisina ve Ozel Kalem
Miidiirlugiine bilgi verilir.

8. Valiyi ilgilendiren konularda, Vali Yardimcist ve birim amirlerinin toplanti ve program

bilgileri Ozel Kalem Miidiirliigiinde toplanarak, Ozel Kalem Miidiirii tarafindan Vali’ye giinliik
program ekinde sunulur.

UCUNCU BOLUM
iMZA VE ONAY ILE ILGILi YETKILER

I- VALININ iIMZA YETKILERI

A- Valinin imzalayacag Yazilar;

1. Cumhurbaskanligi ve Cumhurbagkani Yardimciligina yazilan yazilar,
2. TBMM Baskanligina yazilan yazilar,
3.Cumhurbaskanlig Politika Kurul Baskanlari ve Ofis Baskanlari ile Idari Isler Bagkani imzasiyla

gelen yazilara verilecek cevabi yazilar,
| %
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4.Bakan imzast ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, Bakanliklara goriis ve teklif bildiren yazilar,

5. Bakan ve Bakan Yardimcisi imzast ile gelen yazilar ve diger illerden Vali imzast ile gelen 6nemli
yazilarin ilgili Kurumlara intikal ettirilmesine iliskin yazilarin havalesi,

6. Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi, Hakimler ve
Savcilar Kurulu Bagkanliklarina dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,

7. Genel Miidiirliikler ve Bolge Miidirliikleri ile yapilan 6nemli ve icrai nitelikli yazismalar,

8. Universite ve Yargi Kuruluslari ile yapilacak énemli yazismalar,

9. Valilik adina tapu dairelerinde yiiriitiilen iglemlerle ilgili olarak vekalet veya Il Ozel Idaresi adina
genel kurul toplantilarinda ve Mahkemelerde temsil yetkisi veren yazilar,

10. Kurumlara ve Kaymakamliklara gonderilecek genel nitelikli direktif ve genelgeler,

11. Kaymakamliklara, kurum amirlerine taltif, tekit veya ceza maksadi ile yazilan yazilar ile
Kaymakamliklardan ve kurum amirlerinden gelen énemli tekliflere verilecek cevaplar,

12. Sifreli yazismalar ile 5nemli ve 6zellik arz eden konulara iliskin, “Cok Gizli” ve “Kisiye Ozel”
isaretli yazilar,

13. Kalkinma planlari, yilhik program ve icra planlarinin uygulanmasi ile ilgili olarak fist
makamlara yazilan goriis ve oneriler,

14. Il sinirlart iginde huzur ve giivenligin, kisi dokunulmazhiginin ve kamu esenliginin saglanmasi
agisindan 6nem tastyan olaylarla (anarsik olaylar, terdr niteligindeki olaylar, boliiciiliik niteligindeki
olaylar ve benzeri olaylar) ilgili yazilar,

15. 5442 sayili 11 Idaresi Kanunu'nun 4178 sayili Kanun’la degisik 11. maddesinin (d) fikrasi
uyarinca “Yardim Isteme” yazilari,

16. 5442 sayili 11 Idaresi Kanunu’nun 9. maddesinin (f) fikrasi uyarinca I1’de teskilati veya gorevli
memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi igin gérevli daireyi belirtme yazilari,

17. Atamas1 Bakanlik ve Genel Miidiirliiklere ait personel ile ilgili, goriis, degerlendirme ve
muvafakat yazilari,

18. Haber alma, genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili 6nemli konulardaki yazilar,

19. Kaymakam Adaylart ile ilgili raporlar,

20. Gazeteler ve gorsel basina beyanat verilmesi, tekzip ve agiklama yapilmasi ile ilgili yazilar,

21. Vali Yardimcilar1, Hukuk Miisaviri, Il Hukuk Isleri Miidiirleri, Kaymakamlar, kurum miidiirleri

ve il ve ilge belediye bagkanlari ile ilgili ihbar ve sikayetler nedeni ile iist makamlara yazilan yazilar,

22. Herhangi bir konunun incelenmesi ve sorusturulmasi igin {ist makamlardan miifettis istenmesi
ile ilgili yazilar,

23. Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriisiilmesi gereken devlet memurlugundan ¢ikarma

teklif yazilari, N
24. Atamas1 Bakanlik tarafindan yapilan Il Ozel Idare Genel Sekreterinin atama yazisi,

=7
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25. Kanun, tiiziik, yonetmelik ve genelgelerle dogrudan Vali’ye birakilmis konular,

26. Afet vukuunda 7269 sayili Umumi Hayata Miessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle
Yapilacak Yardimlara Dair Kanunun uygulanmasina iliskin islemlere ait yazilar,

27. Uglincii defa tekit edilen yazilar,
28. Prensip, yetki ve uygulama usul ve sorumluluklarini degistiren yazilar,

29. Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlar1 ve Teftis Layihalarina verilecek
cevaplar,

30. Basar1, Ustiin Basar1 ve Odiil Belgeleri,
31. 5302 say1li 1l Ozel Idaresi Kanunu kapsaminda;

a. 1l Genel Meclisinin giindemine teklif edilecek konularla ilgili yazilar, Meclis kararlarina
iliskin is ve islemler,

b. Il Daimi Enciimeni giindemine havale edilen her tiirlii konulara iliskin yazilar, enciimen
kararlarinin uygulanmasina yonelik emirler,

¢. Birim amirlerinin enclimene ¢agrilmasina iliskin yazilar.

32. 5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda;
a. Belediye Meclis Kararlarina iliskin is ve islemler,
b. Belediye Baskanliginin bosalmasi halinde 45. maddeye gore Belediye Meclisinin toplantiya
cagrilmasina iliskin yazilar,
c¢. Belde adinin degistirilmesine iliskin yazilar.

33. Mabhalli idare Kuruluglarindan gelen ihaleden yasaklama taleplerinin Igisleri Bakanligina
gonderilmesine iliskin yazilar,

34. 4342 sayili Mera Kanunu geregi merada arama izinleri, geri doniisiim s6zlesmeleri,
tahsis yazilari ve tahsis amaci degisikligi yazilari,

35. Mera ile ilgili Valilik Genel Emirleri,
36. Acil Durum Yardimi Odenegi taleplerine iliskin yazilar,
37. Toprak Koruma Kurulu kararlari ve Tarim Dis1 Izinlendirmeler,

38. Il dahilinde resmi-6zel okul a¢ilmasi, gegici ve siirekli kapatilmasi, tasinma
hususunda bakanliga giden yazilar,

39. Valinin bizzat imzalamay1 uygun gordiigti diger yazilar.
B- Valinin Onayina Bagh Islemler, Kararlar, Yazilar

1. Asaleten ya da vekaleten yapilacak atamalara ve yer degistirmelere iliskin onaylar, (Il Idare Sube
Bagskanlar1 ve daire miidiirleri konuyu ilgili Vali Yardimcilarinin bilgisi dahilinde 6nceden Vali ile
goriisiip muvafakatini aldiktan sonra yasal dayanagini da belirtmek suretiyle onaya sunar. 5442 sayili
Kanun’un 8. maddesi uyarinca istihdam yerleri saptanmak kaydiyla Il emrine atanan memurlara iliskin

islemler de bu sekilde yiiritiiliir.)
P
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2. Her derecedeki emniyet personelinin ilgeler arasi yer degistirme, gorev yeri degistirme ve atama
onaylari,

3. Il Jandarma Komutanligina bagli personelin 5442 sayili 11 Idaresi Kanunu’nun 8. maddesinin (b)
ve (c) fikralarina ve Jandarma Teskilat, Gorev ve Yetkileri Kanununda Degisiklik Yapilmasi
Hakkindaki 507 sayili KHK nin 1. 2. 3. maddelerine gére atama, izin, sicil verme ve yer degistirme
onaylart,

4. Atamasi Bakanliklara veya Bagimsiz Genel Miidiirliiklere ait olup, il emrine verilen ve ilk
atamasi Vali’ye ait her derecedeki kamu gorevlilerinin ilk atamalari, ilgeler arasi gorev yeri degisikligi,
gorev yerlerinin belirlenmesi ve vekalet onaylari,

5. Her derecedeki okul miidiirliiklerine ve yardimciliklarina asaleten ve vekaleten gorevlendirme
onaylari,

6. 11 Milli Egitim Miidiirliigiine bagl okul ve kurumlarda bulunan O0gretmen, midiir ve miidiir
yardimcili@inin gegici gérevlendirme onaylari,

7. Birlestirilmis smiflart bulunan ilkokul ve ortaokullara miidiir yetkili 6gretmen gérevlendirme
onaylari,

8. Tiim kamu kuruluglarindaki personelin gegici goérevlendirme onaylari,

9.0limizdeki kamu gorevlilerinden atamalar Vali’ye ait olan personelden Miidiir, Miidiir
Yardimcisi veya dengi gorevdekilerin gérevden ¢ekilme, ¢ekilmis sayilma ve emekliliklerine iliskin
onaylar,

10.657 sayili Kanun’un 137 ve 145. maddelerinde yer alan kamu gorevlilerinin gorevden
uzaklastirilmalarina ve goreve iade edilmelerine iligkin onaylar, gorevden uzaklastirma karariin
uzatilmasi onaylari,

11. Vali Yardimcilari, Hukuk Miisaviri, Kaymakamlar, 11 Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam
Adaylari, 11 Ozel Idare Genel Sekreteri ve kurum amirlerine ayliksiz izin, mazeret izni ve hastalik izni
verilmesine, hastalik izinlerinin memuriyet mahalli disinda gegirilmesine ve bunlarin yillik ve yurt dist
izinlerini kullanmalarina iliskin onaylar,

12. Belde Belediye Bagskanlari, Belediye Meclis Uyeleri ve 1l Genel Meclis Uyelerinin yurtdisi
¢ikis onaylari,

13. Yurt digina gorevli ¢ikacak personelin yurt disi ¢ikis onaylari,

14. 5253 sayili Dernekler Kanunu’na gore derneklerin lokal agma izin onayi ile lokal faaliyetinden
men edilmelerine iliskin onaylar,

15. 5393 sayili Belediye Kanununa gore merkez ilge sinirlari igerisindeki belediyelerin meclis
kararlarindan onaylanmasi gerekenler ile 5302 Il Ozel idaresi Kanununa gore il Genel Meclisi

kararlarinin onaylanmasi ve tekrar goriisiilmek tizere geri génderilmesine iliskin islemler,

16.6136 sayili Atesli Silahlar ve  Bigaklar Hakkindaki Kanuna dayali olarak ¢ikarilan
Yonetmeligin 7. ve 9. maddeleri hiikkmiine gore silah tasima ruhsati verilmesi ve iptal edilmesi ile ilgili

onaylar,
- %



Nigde Valiligi Imza Yetkileri Yonercesi

17. Giinliik mesai saatlerinin belirlenmesine iliskin onaylar,

18. Ozel nedenlerle okullarin gegici tatil edilmesine iliskin onaylar. (ilge Hifzissthha Kurulu

Kararlari geregi Ilgelerde okullarim tatil edilmesine Kaymakamlar yetkilidir.)

19. Arastirma, 6n inceleme ve sorusturma onaylarinda;

e 4483 sayilh Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun uyarinca
yapilacak olan aragtirma ve on inceleme onaylari ile il ve ilge belediye baskanlar hakkindaki
aragtirma onaylari 11 Idare Kurulu Miidiirliigiince;

e 6713 sayih Kolluk Gozetim Komisyonu Kurulmasi Hakkinda Kanun ve ilgili mevzuat
uyarinca kolluk personeli hakkinda baslatilan inceleme, arastirma, idari ve disiplin sorusturmasi
sonucunda isleme konulmama ve dosyanin islemden kaldirilmasi onaylari ilgisine gore sekretarya
is ve iglemini ytiiriiten kurum amirligince,

e Belde belediye bagkanlari ile kdy ve mahalle muhtarlari hakkindaki arastirma onaylari Idare
ve Denetim Miidiirligiince;

Valilik Makamindan alinir.

e Kurum i¢inde arastirilmasi gereken konular ile 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu ve diger
ilgili mevzuat uyarinca idari ve disiplin sorusturmasi yapilmasini gerektiren konulardaki
gorevlendirme onaylar1 kurumlarinca kurum/disiplin amirlerinden alinir.

20. Il Emniyet Miidiirliigiine ait araglarin operasyonel ve istihbarat amagli il dis1 gérevlendirme
onaylari,

21. Bu yonerge kapsamindaki kuruluglarin bu yonergeye uygun olarak hazirlayacaklari kendi i¢
gorev dagilimina iligkin onaylar,

22. 2911 sayili Toplanti ve Gosteri Yirtytsleri Kanunu ile ilgili onaylar,
23. Aday memurlarin asalet onaylari,

24. 11 Ozel Idaresi biitgesinden yapilacak temsil, agirlama ve toren giderleri ile ilgili harcama
onaylart,

25. 11 Ozel Idaresi personelinin il igi ve ilgeler aras1 atama, yer degistirme ve gegici gorevlendirme
onaylarti,

26. Mahalli Mahkemelerde davaci ve davali olarak Ozel Idareyi temsil etmeye veya vekaletname
vererek temsil ettirmeye iliskin onaylar,

27. Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerin bizzat Vali tarafindan onaylanmasini emrettigi kararlar, (il
Idare Kurulu, Il Disiplin Kurulu, il Milli Egitim Disiplin Kurulu, il Polis Disiplin Kurulu, il
Jandarma Disiplin Kurulu, Il Trafik Komisyonu, il Spor Giivenlik Kurulu, Ozel Giivenlik
Komisyonu, Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Komisyonu, Acil Cagri Hizmetleri Il
Koordinasyon Komisyonu, Il Mahalli Cevre Kurulu Karar onaylari.)

28.7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirler Yapilacak
Yardimlara Dair Kanun kapsaminda onaylar,

29. Cezaevi isyanlarina karsi izleme, tahliye ve koruma planlarinin onaylanmasi,

/é
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30. 2942 sayili Kamulastirma Kanunu hiikiimlerince verilecek “kamu yarari karar” onaylari ile
devlet, yerel yonetimler ve diger kisiler lehine verilecek “kamu yararinin varligina” iliskin yazi
ve onaylar,

31. Valilige bir yiikiimliiliik getiren, il tasarrufu niteliginde sonug doguran ve bu yonerge ile agik¢a
imza yetkisi devredilmeyen sozlesmelere iligkin onaylar,

32. 5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda;

a. Belediye sinirlarinin kesinlesmesi onaylari,

b. Sinir uyusmazliklarinin karara baglanmasi onaylart,

c¢. Belediye sinirlari i¢inde mahalle kurulmasi, kaldirilmasi, birlestirilmesi, bliinmesi, adlar
ve smirlarinin tespiti ve degistirilmesine iliskin onaylar,

d. Belediye Meclisinin tasdike tabi kararlarina iliskin onaylar,

e. Belediye Bagkanhigimnin bosalmasi halinde, Bagkan veya Baskan Vekilinin secilememesi
durumunda, Belediye Baskani gorevlendirme onaylari,

33. 5355 sayili Mahalli Idare Birlikleri Kanunu kapsaminda,
a. Birlik Karar Organlarinin tasdike tabi kararlarina iliskin onaylar,
b. Birlik Tiiziiklerine iliskin onaylar,

34. 5302 say1li Kanun kapsaminda,
a. Denetim komisyonunun ¢alisacagi yerin belirlenmesi ve komisyon ¢alismalarina katilacak
kamu personelinin belirlenmesine iliskin onaylar,
b. Meclis iiyelerinin verdikleri nergelere verilecek cevaplar,
¢. Enciimen giindemine iliskin onaylar,

II- VALI YARDIMCILARININ iMZA YETKILERI

A- Vali Yardimeilarinin Imzalayacag Yazilar;

1. Vali’nin il merkezi disinda bulundugu veya gérevi basinda olmadigi zamanlarda Vali tarafindan
imzalanmasi gereken, fakat 6zelligi veya ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilar,

2. Dogrudan Vali tarafindan yiiriitiilmekte olan is ve iglemler ile imzalanacak yazilarin disinda
kalan is ve islemlerin gérev boliimiine gore yiiriitiiliip sonuglandirilmasi ve yazilarin “Vali adina”
imzalanmasi,

3. Valinin onayma sunulacak on islemlerin yiiriitiilmesi ve gerekli yazilarin imzalanmasi ve
Valinin bizzat imzalayacagi yazilarin paraf edilmesi,

4. Gorev bolimiine gore kendilerine bagli dairelerin Bakanlk, Genel Miidiirliikler, Bolge
Midiirliikleri ile 6nemli ve icrai nitelikte olmayan yazilar ile kaymakamliklara, kamu kurum ve
kuruluslarina yazilan yazilar,

5. “Kisiye Ozel” ve “Cok Gizli” isaretli olanlar ayr1 tutulmak kaydiyla gizlilik dereceli yazilar,

6. Gorev boliimii esaslar1 dahilinde, ilgili kanunlarda bizzat Vali tarafindan yiiriitiilmesi zorunlu

olmayan komisyonlarin ve kurullarin bagkanliklarinin “Vali adma” yiiriitiilmesi, kararlarinin
imzalanmasi ve gereklerinin yerine getirilmesi, uygulama ile ilgili basina ag¢iklama yapilmast,
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7.3091 sayili Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkinda Kanun’un
uygulanmasina iligkin is ve islemlere dair yazilar ile bu konuda verilecek kararlarin imzalanmasi,

8.Valinin bulunmadi@i zamanlarda gérev boliimiine gore ilgili diger toplantilara baskanlik etmek,
9. Kaymakamliklar ile kurumlarin kendi aralarinda yaptiklar1 yazismalar,
10. Kaymakam Adaylarinin stajlari ile ilgili is ve islemler,

11. Vali Yardimcilari, Hukuk Miisavirleri ile II Hukuk Isleri Miidiiriiniin, Kaymakamlarm ve
Kurum Amirlerinin izine ayrilis ve bilahare goreve baslayislarina iliskin olarak {ist makamlara ilgili
kurumlara yazilan yazilar,

12. Is ve islemlerin denetimi ile imza yetkisi devri konusundaki Yonerge hiikiimlerine uyumu ve
riayeti saglama amaci ile gerektiginde ilgili Vali Yardimcisi tarafindan islemler ve kararlar tizerinde
veya dairelerde denetimler yapmak ve sonug raporlarini imzalamak,

13. Protokol ve torenlere iliskin is ve islemlerin kendi gorev alanlarinda usuliine uygun
yiiriitimiinti temin etmek ve denetlemek,

14. 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalart ve Av Bigaklarinin
Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasimna Dair Kanun’un uygulamasina iliskin Yonetmeligin
10’uncu maddesi geregince; Saticilik (Bayilik) Belgesinin imzalanmasi,

15. 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin ilgili
maddesinde s6z edilen silah nakil belgesinin imzalanmasi,

16. 87/12028 sayili Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin
Uretimi, Ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi,
Denetlenmesi Usul ve Esaslarina Iliskin Tiiziigiin 93 ncii maddesi geregince av barutu, her tiirlii av
kapsiilii, bos kovan ve dolu figek gibi av malzemesi ile oyun ve eglence araci olan patlayict maddelerin
satis izin belgesi, ilgili Ttziigtin 113,114,115,116,117,118,119. maddeleri geregince patlayict madde
satin alma ve kullanma izin islemleri ¢er¢evesinde;

e Siiresi biten ve uzatilmasi talep edilen ruhsatlarin imzalanmasi,

e Patlayict madde depolarinin iptal edilme onaylarinin Igisleri Bakanligina bildirilmesine
iliskin yazilarin imzalanmasi,

e Av malzemeleri, barut, mermi, saticilik, bayilik belgelerinin imzalanmasi.

17. Yargi Mercilerine herhangi bir konudaki Valilik goriis ve onerilerinin bildirilmesine iligkin
yazilar,

18. 5199 sayili Hayvanlar1 Koruma Kanunu’nun 17. maddesi ile ilgili i ve islemler,
19. Birinci ve ikinci tekit yazilari ve verilen cevaplarla ilgili yazilar,

20. Naklen atamalarda onay hari¢ kurumlardan muvafakat isteme ve yapilmasi gereken islemlere
iliskin yazilar,

21. Konser, oyun, temsil vb. eglence amagl toplanti ve sosyal etkinliklerin diizenlenmesi ile ilgili
bildirimlerin ilgili kurumlara gonderilmesine iliskin yazilar,
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22. 2911 sayih Toplanti ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu, 6356 sayili Sendikalar ve Toplu Is
Sozlesmesi Kanunu ve 2820 sayih Siyasi Partiler Kanunu, 2822 sayili Toplu Is Sézlesmesi, Grev ve
Lokavt Kanunu, 5253 sayili Dernekler Kanunu ve 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu ile Ilin
asayisini ilgilendiren dilekge ve bildirimlerin havalesi,

23. Ustalik ve Usta Ogreticilik, Isyeri A¢cma Belgelerinin imzalanmasi,

24. 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu uyarinca diizenlenen yardim toplama izin belgeleri,
25. 1l Tahkim Komisyonu kararlarinin imzalanmasi (CKS Yonetmeligi)

26. Bakanliga yazilan tahsis amaci degisikligi yazilari (4342 sayili Kanun)

27. 1l Hayvan Saglik Zabita Komisyonu kararlariin imzalanmasi,

28. Hayvan Hastaliklar1 Tazminati Yerel Kiymet Takdir Komisyonu kararlarinin imzalanmasi,
29. Il Hasar Tespit Komisyonu kararlarinin imzalanmasi,

30. Tarimsal Kurakhk Il Kriz Merkezi kararlarinin imzalanmasi,

31. Kirsal Kalkinma Yardimlarmin Desteklenmesi Programi kapsaminda il Proje Degerlendirme
Komisyonu kararlarinin imzalanmasi,

32. Uzman Eller Projesindeki kararlarin imzalanmasi,

33. 4081 sayili Ciftgi Mallari Koruma Kanunu geregince Murakabe Heyeti kararlarmin
imzalanmasi,

34. 6197 sayil Eczacilar ve Eczaneler Hakkinda Kanun hiikiimleri geregince eczanelerin nakil,
adres degisikligi iptal vb. iliskin islemler ve yazismalar,

35. Valinin uygun gordiigii diger yaz1 ve belgelerin imzalanmast.
B- Vali Yardimcilarinin Onaylayaca@ Yazilar
1. Valinin onay1 diginda birakilan tiim islem ve kararlarin gorev boliimiine gore onaylanmast,

2. Kurum amiri disindaki personelin il dig1 gorevlendirme onaylar ile il dis1 tasit gorevlendirme
onaylari,

3. Merkez ilgeye bagli kdylerin biitgelerinin onaylanmast,

4. Koy ve mahalle muhtarlarinin izin onaylari,

5. 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetleri Kanunu ve Bu Kanuna iliskin Y6netmelik hiikiimlerine
gore oOzel giivenlik personelinin atanmasina, silah tagimalarina, kimliklerinin diizenlenmesine ve

gerektiginde bu kimliklerinin iptaline iliskin onaylar,

6. llimizdeki kamu gorevlilerinden atamalari Vali’ye ait olan personelden Miidiir, Miidiir
Yardimcist veya dengi gorevdekilerin disindaki gorevlilerin gorevden gekilme, gekilmis sayilma ve

emekliliklerine iligkin onaylar,
15 /4



Nigde Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

7. Valilik personelinin derece, terfi ve intibak onaylari ile son 8 yil iginde herhangi bir disiplin
cezasi almayan memura bir kademe ilerlemesi ve zorunlu hizmetten dolay1 2 yila bir kademe ilerlemesi
verilmesi onaylari,

8. Valilik personeline Bakanlik tarafindan tahsis edilen kadro onaylari,
9. Kamu konutlarini yasadisi isgal edenlere iliskin “zorla bosaltma” kararlarina iliskin onaylar,
10. 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanunu’nun Ek — 2 maddesi kapsamindaki tahliyelere iligkin onaylar,

11. 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunun 7.maddesine gore
¢ikartilan Yonetmeligin 8.maddesinde belirtilen kamu gorevlilerine ve 10.maddesinde belirtilen
emekli kamu gorevlilerine silah ruhsati verilmesine iligkin onaylar ile ayn1 Yonetmeligin 4.maddesi
geregince diizenlenecek silah bulundurma ruhsatlarinin verilmesine ve iptaline iligskin red ve onaylar,

12. 6136 sayilh Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunun 6136 sayili
Kanunun uygulanmasina iligkin Y6netmeligin 47.maddesine gore diizenlenen yivli tiifek bulundurma
ruhsatlarina iliskin onaylar,

13. 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ile 91/1779 Sayili
Yonetmeligin Ek-1 maddesi geregince tanzim edilen Mermi Bayilik Ruhsat Onaylari ile Mermi Satig
Belgesinin imzalanmasi ve verilen ruhsat ve belgelerin iptal etme onaylari,

14. 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanununun Uygulanmasina
[liskin 91/ 1779 sayili Yonetmeligin 55. ve 56.maddelerine gore islem goren armagan ve hatira
silahlara ruhsat verilmesine iliskin onaylar,

15. 2521 sayih Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalari, Av Bigaklarinin Alimi,
Yapimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun uygulanmasina dair Yonetmeligin 10 ve 13.
maddesi geregince verilen saticilik, bayilik, yivsiz tiifek ruhsat red ve onaylari,

16. Tekel Disi Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, ithali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve

Esaslarina iligkin Tiiziigtin;

a. 113. maddesi geregince verilen Satin Alma ve Satis Yapma Ruhsat onaylar1 ve belgelerinin
imzalanmasi ve verilen belgelerin iptal onaylari,

b. 118 ve 119. maddelerine gore tanzim edilen Patlayict Madde Satin Alma ve Kullanma Ruhsat
Onay1 ve Ruhsat Belgesinin imzalanmasi, siire uzatimu, ek ihtiyag raporu ve diger konularda ruhsat

tizerine serh diisiilmesi ve verilen bu ruhsatlarin iptal islemlerinin imzalanmasi,

c¢. 121. maddesine gore tanzim edilen Patlayict Madde Atesleyici Yeterlilik Belgesi onaylari ve
iptal onaylari.

17. 6136 sayihi Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun’a istinaden hazirlanan
91/1779 karar sayili Yonetmeligin 21.maddesi geregince silah hibe edilmesine dair onaylar,

18. 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanunu’ na gore idarece verilen her tiirlii ceza onaylari,

19. 5199 sayili Hayvanlari Koruma Kanunu’nun 17. maddesi geregince alinacak denetleme gorev

onaylari ile ceza onaylari,
-
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20. Zirai miicadele ilaglari, alet ve makineleri bayilik izin belgelerinin onaylanmasi,

21. Ozel 6gretim okul, kurum ve kurslart agma ve kapama onaylari, devir, nakli, program ilavesi,
kademeli Ogretime baslamasi, kurucu temsilcisi degisikligi, sirket nev’i degisikligi, kontenjan
degisikligi, kurucu miidiir atama ve istifa onayi,

22. Atamasi Valiligimize ait Valilik Birim Miidiirleri ve personelin derece, terfi ve intibak vb.
onaylari,

23. Nigde Omer Halisdemir Universitesi’nden afiliasyon kapsaminda gorevlendirilen personelin
gorevlendirme onaylari,

24. Isyeri Disiplin Kurulunun olusturulmast onayl,

25. Yatakli saglik tesislerinde yogun bakim servisinin bransi, seviyesi ve yatak sayisina iligkin
onaylar,

26. Hastanelerin acil servislerinin seviyelerinin belirleme onaylari,

27. Ozel hastaneler mesul miidiirliik belgelerinin onaylari,

28. Aktar, bitkisel drog satis yerlerinin denetimlerine iliskin onaylar,

29. Ayakta teshis ve tedavi yapilan 6zel saghk kuruluslari uygunluk belgesi ve ruhsat onaylari,

30. Optisyenlik Kurumu gezici saglik taramasi araglari, ecza dolabi laboratuvar vb. hizmet
birimlerine verilecek ¢alisma izni ve hizmet belgesi onaylari,

31. Ozel Agiz ve Dis Saghig Kuruluglari, Ozel Dis Protez Laboratuvarlarinin ruhsat belgeleri,
mesul miidiirliik ve personel ¢alisma belgeleri ile denetim olusturulmasi onaylari,

32. Isitme merkezi, evde bakim merkezi, psikoteknik degerlendirme merkezi, saglik kabini gibi
0zel saglik tesislerinin ruhsat, uygunluk isletme belgesi ve mesul miidiirliik belgesi gibi onay ve tasdik
gerektiren belgelerin onaylanmasi,

33. Muayenehane agilisi, polikliniklerin dontisiim onaylari, tip merkezlerinin 6n izin basvuru, isim,
mesul miidiir, sahip degisikligi, laboratuvar ve miiessese agiligina dair izin, ruhsat uygunluk ve ¢alisma
belgelerine iliskin onaylar,

34. Anne ve bebek 6liimleri komisyonu olusturulmasi onaylari,

35. Ozel Saglik kurulusu agma ruhsatlari ve kapatilma onaylart ile bu kuruluslara yeni ilave
edilecek tinitelerin agilmasi onaylari,

36. Eczane agilmasi, kapatilmasi veya nakline dair onaylar,
37. 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu geregince alinacak yardim toplama onaylari,

38. Aile ve Sosyal Hizmetler Il Miidiirliigiiniin denetimine tabi Cocuk Kuliipleri, Rehabilitasyon
Merkezi, Anaokulu ve Kres gibi ruhsat verilmesine iliskin onaylar,

39. Fazla ¢alisma ficretlerinin 6denmesine iligkin onaylar (5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve
Kontrol Kanunu geregince Kurum Amirlerinin imzaladig1 onaylar disinda kalanlar),
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40. 5253 sayili Dernekler Kanunu ve ilgili yonetmelik geregi diizenlenecek belgelerin
onaylanmas, (5018 sayili Kanun geregi kurum amirlerinin imzaladigi onaylar disinda kalanlar)

41. 5326 sayili Kabahatler Kanunu, 1774 sayili Kimlik Bildirme Kanunu, 2872 sayill Cevre
Kanunu, 5996 sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Saghgi, Gida ve Yem Kanunu, 5580 sayili Ozel
Ogretim Kurumlari Kanunu, 5199 sayili Hayvan Koruma Kanunu, 2873 sayili Milli Parklar Kanunu,
6831 sayili Orman Kanunu, 112 Acil Cagr1 Merkezleri Kurulus, Gorev ve Calisma Yonetmeligi, 4733
sayilr Tiitiin, Tiitlin Uriinleri ve Alkol Piyasasinin Diizenlenmesine Dair Kanun, 4207 sayih Tiitiin
Uriinlerinin Zararlarmm Onlenmesi ve Kontrolii Hakkinda Kanun, 4250 sayili Ispirto ve Ispirtolu
I¢kiler Inhisart Kanunu, 5279 sayili Ses ve Gaz Tabancalarina Ait Kanun, 4733 sayili Tiitiin, Tiitiin
Mamulleri ve Alkol Piyasasimin Diizenlenmesine Dair Kanun, TAPDK, Toprak Koruma ve Arazi
Kullanimi Kanunu, 5440 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu, 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu
geregince kesilen para cezalar (Idari Yaptirim Karari) onaylari,

42. Mevzuatinda Miilki Idare Amiri veya Vali tarafindan onaylanacag belirtilen idari para
cezalarinin onaylanmasi,

43. Aile ve Sosyal Hizmetler [l Miidiirliigiiniin bagh kuruluslarinda ¢ocuk, dziirlii ve yasl nakilleri
i¢in il dis1 personel ve tasit gorevlendirme onaylari,

44. Ozel Giivenlik izin Belgelerinin, Ozel Giivenlik Gorevlisi Kimlik Kart1, Ozel Giivenlik Silah
Tasima ve Bulundurma Belgelerinin onaylanmasi,

45. Il Hukuk Isleri Miidiirii kadrosunun bos olmast durumunda gérevlerini yiiriitmeye Hukuk Isleri
Sube Miidiirliigiiniin bagli oldugu Vali Yardimcis: yetkilidir,

46. Vali tarafindan verilecek yukarida sayilmayan diger is ve islere iliskin yazismalari yiiriitmek
ve gereken onaylar1 vermek,

47. 18 Haziran 2013 Tarih ve 28691 sayili Resmi Gazete de yayimlanan "Hiikiimlii ve Tutuklulara
Yakinlarinin Oliimii veya Hastaligi Nedeniyle Verilebilecek Mazeret Izinlerine Dair Yonetmeligin 8.
Maddesi 3. fikrasina gore verilecek karar onaylari,

48. 4733 sayili Tiitiin, Tiitiin Mamulleri ve Alkol Piyasasinin Diizenlenmesine Dair Kanun ve ilgili
yonetmelikler kapsaminda (TAPDK) “Satis Belgesi” onaylart,

49. Giibre bayilik belge onaylari,

50. Niifus mevzuatimin Miilki Idare Amirlerine tevdi etmis bulundugu her tiirlii onaylar,

51. Yillik ve ayliksiz iznini yurt disinda gegirmek isteyen personelin yurt disi ¢ikis onaylari.

52. Merkeze bagh ilkokul, ortaokul, lise egitim kurumlarinda, izinli ve raporlu olan, idarecilik
gorevini vekéleten yiirliten 6gretmenlerin yerine gegici 6gretmen gorevlendirme onaylari,

53. Kadrosuz usta 6gretici gorevlendirme onaylari,

54. Ik ve ortadgretime iicretli 6gretmen atamasina iliskin onaylar,
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I1I- HUKUK MUSAVIRININ iIMZA YETKILERi

1. Dogrudan Vali tarafindan yiiriitiilmekte olan is ve islemler ile imzalanacak yazilarin disinda
kalan is ve islemlerin gérev boliimiine gore yliriitiiltip sonuglandirilmasi ve yazilarin “Vali adina”
imzalanmasi,

2. Gorev bolimiine gore kendilerine bagh dairelerin Bakanlik, Genel Miidiirliikler, Bolge
Miidiirliikleri ile 6nemli ve icrai nitelikte olmayan yazilar ile Kaymakamliklara, Kamu Kurum ve
Kuruluslarina yazilan yazilarin imzalanmasi,

3. Kurum amiri disindaki memurlarin il dis1 gérevlendirme onaylari ile il dig1 tasit gérevlendirme
onaylari,

4. Vali tarafindan havale edilen veya miitalaa istenen konular ile ilgili yazilarin imzalanmasi,
5. Mevzuat veya Valilik onay1 ile verilmis kurul iiyelikleri,
6. Vali Yardimeilariin bulunmadigi zamanlarda, onlar adina imzalanacak yazilarin imzalanmasi,

7. Vali tarafindan verilecek diger gorevleri yiiriitmek.

IV- iL HUKUK iSLERi MUDURUNUN iMZA YETKILERI

1. Vali tarafindan havale edilen veya miitalaa istenen konular ile ilgili yazilarin imzalanmasi,

2. Mevzuat veya Valilik onay ile verilmis kurul iiyelikleri,

3. Hukuk Isleri Sube Miidiirliigiiniin gorev alanina giren inceleme ve denetleme hizmetlerine
iliskin yazilarin imzalanmasi,

4. Resmi ve 0zel kuruluglarca diizenlenen ve yurt disinda bulunan vatandaslarimizla ilgili olan
evraktaki imza ve miihrii onaylamak,

5. Bakim belgeleri, noterlik¢e diizenlenen vekéaletname onaylari,

6. Vali Yardimcilarinin bulunmadigi zamanlarda, onlar adina imzalanacak yazilarin imzalanmast,

7. Hukuk Isleri Biirosu gérevine giren inceleme ve denetleme hizmetlerine iliskin yazilarin
imzalanmasi,

8. Il Idare Kurulunun sozciiliik gorevini yiiriitmek,

9. Dilekgelerin kabulii ve havalesi,

10. Vali tarafindan verilecek diger gorevleri yiiriitmek.
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V- KAYMAKAMLARA DEVREDILEN YETKILER

1- Ilgede gorevli personelin hizmet igi egitim programi onaylari,

2- llgede gorev yapan tiim personelin kamu hizmetleriyle ilgili olmak kaydiyla kamu
kurumlarinca diizenlenen toplanti veya diger organizasyonlara katilmak tizere il ici ve
il dis1 gérevlendirme onaylari,

3- Ozliik dosyalari ilge birimlerinde bulunan personelin derece ve kademe ilerlemesi
onaylari,

4- 01.10.2008 tarih ve 14229 sayili Tiitiin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumu
Teskilat, Gorev ve Calisma Esaslari Yonetmeligi’nin 7. maddesinin 1. fikrasinin (m)
bendi kapsaminda Igisleri Bakanhg ile Tiitiin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumu
(TAPDK) arasinda imzalanan 25/11/2013 tarihli protokol geregince satis belgesi
islemlerinin ytiriitiilmesine iliskin onaylar,

5- llgede gorevli personelin izinlerini yurtdisinda gecirmelerine iligkin onaylar,
6- Ilgelere atanan sozlesmeli (4/B) personelin sozlesme onaylari ve fesih islemleri,

7- llgede gorevli personelin alt1 ay siireyle gecici gorevlendirme onaylari,

VI- KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR

1. Dilekgelerin havale edilmesi,
2. Vali ve Vali Yardimcilar: tarafindan verilecek diger gorevlerin ifasi.

VI - BIRIM AMIRLERININ iIMZA YETKILERI

Genel Idareye dahil biitiin daire ve kurulus miidiirlerine, verilen yetki ¢ergevesinde kurumlar arasi
yazigmalarda; icrai ve bir hak dogurmayan, sadece bilgilendirmeye yonelik olarak asagida belirtilen
hususlarda “Vali adina” imza yetkisi devredilmistir.

Valilik Makamina sunulacak olurlar il miidiirii veya vekili tarafindan Vali Yardimcisina veya Vali
Yardimcisinin uygun goriisii ile Vali’ye sunulur. Bu yetki il miidiir yardimeisi veya sube miidiiriine
devredilemez.

A-TUM KURUM/BIRIM AMIRLERININ iMZA YETKILERI

1. Vali veya Vali Yardimcilarinin onayindan gegmis islem ve kararlarin merciine gnderilmesi ve
muhatabina tebligine iligkin yazilar ile gerekiyorsa Kaymakamliklara bildirilmesine dair yazilar,

2. Vali veya Vali Yardimcilarinin goriip Kaymakamliklara, ilgili dairelere veya alt Kurumlara
yayimlanmasi talimatini verdikleri genelgelerin gonderilmesine iliskin yazilar,

3. Bir dosyanin tamamlanmasi, bir islemin sonuglandirilmasi igin bilgi veya belge istenmesi ile
ilgili yazilar,

4. Tip formlarla bilgi alma veya bilgi verme niteliginde olan ve Vali Yardimcilarinin goriis ve

katkisini gerektirmeyen yazilar,
© =
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5. Kuruluglarin, bagli olduklar1 Bakanlik veya Genel Miidiirliikleri ile diger iist makamlara
periyodik olarak gonderdikleri istatistiki bilgilere ait cetveller ve yazilarin imzalanmasi,

6. Yeni bir hak veya yiikiimliiliik dogurmayan, bir direktif veya icra talimatin1 igermeyen, Valiligin
goris ve takdirini gerektirmeyen mutat yazilarin imzalanmasi,

7. Kadro tahsisi, derece ilerlemelerinin ilgililerine duyurulmasina iliskin yazilarin imzalanmast,

8. Hizmet i¢i egitim ve kurslarla ilgili yazilar ile belge ve sertifikalarin imzalanmast,

9. Dernek, vakif, kooperatif, sirket ve benzeri tiizel kisiliklerin kongre, toplanti ve benzeri yazilari,

10. Odeneklerin alt kurumlara ve ilgelere duyurulmasina ve gonderilmesine iliskin yazilar,

11. Taginir Mal Yonetmeliginin uygulanmasina iliskin yazilarin imzalanmast,

12. Vali ve Vali Yardimcisinin izin verdikleri hari¢ diger personelin yillik izin, mazeret izni
(hastalik izni, refakat izni) onaylar1 ve bu siiregte yerlerine vekélet edecek personelin gorevliendirme

onaylari,

13. Tiim personelin yillik izinleri ile evlenme, dogum ve 6liim hususlarindaki kanuni mazeret
(diger mazeret izinleri harig) ve hastalik izinlerinin Bakanhga bildirme yazilarinin imzalanmasi,

14. Yetkili merciler tarafindan verilen ruhsatlarin muhataplarina bildirilmesine iliskin yazilarin
imzalanmasi,

15. Kurum Amirleri disindaki tiim personelin izne ayrilig ve bilahare géreve baslayislarina iliskin
yazilarin imzalanmasi,

16. 11 iginde gorev geregi tasit ve personel gorevlendirme onaylarinin imzalanmast,

17. Yanlis gelen yazilarin iadesi ile ilgili yazilarin imzalanmasi,

18. Yeni bir hak ve gorev dogurmayan, bir direktif veya icra takibatini kapsamayan Vali veya Vali
Yardimcilar tarafindan imzalanmasi gerekenlerin disinda kalan ve 5442 sayili Il Idaresi Kanunu’nun
9. maddesinin (B) fikrasinda belirtilen “hesabata ve teknik hususlara ait” yazilarin imzalanmasi,

19. Askerlik erteleme isleri ile ilgili yazilarin imzalanmasi,

20. Doner sermaye isletmesi bulunan kurumlarin bu isletmenin faaliyet ve ¢alismalari ile ilgili
yazilarin imzalanmasi, .

21. Personelin kimlik belgelerinin imzalanmasi,

22. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunun 4/B maddesine gore il birimlerine atanan personele
iliskin sozlesmelerin imzalanmasi.

B- BAZI BIRIM AMIRLERININ iIMZA YETKILERI

Bu yetkilere ilaveten kurum amirlerine hizmete 6zel bazi yetkilerin devredilmesine iliskin olarak
yapilan diger diizenlemeler kurumlar itibariyle su sekilde planlanmistir. S6z konusu kurum amirlerine
asagidaki hususlarda Vali Adina imza yetkisi verilmistir.
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Nigde Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

a) GUVENLIK BiRIMLERI

i1 Jandarma Komutanina Devredilen Yetkiler
L.Isyeri belge onaylarina iliskin tahkikat evraklarinin imzalanmasi,

2 Kahvehane, g¢ay bahgesi, bilardo salonu ve benzeri isletme ile her nevi isletme ruhsatlarinin
verilmesi igin goriis bildirilmesi ve ruhsatsiz isletmelerin ilgili kuruma bildirme yazilarinin
imzalanmasi,

3. Bilgi Toplama Daire Baskanlhgi (KIHBI) ile yapacak yazismalara ait yazilarin imzalanmasi,

4. Kamu kurumu ve 6zel kuruluglarda ¢alisacak personel hakkinda yapilan sorusturmalarin ilgili
kurumlara génderilmesine iliskin yazilarin imzalanmasi,

5. 6136 sayil Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gore verilen her
tiirlii tasima/bulundurma silah ruhsat onaylari ile siiresi sonunda alinacak olan silah ruhsat iptalleri ile
2521 sayili Kanun kapsaminda verilen yivsiz tiifek ruhsatnamesine iliskin tekliflerin imzalanmasi,

6. 11 Jandarma Komutanlhig: sorumluluk bolgesinde bulunan agilmasi izne tabii olan av
malzemeleri ve mermi sati bayisi ruhsatina iliskin tekliflerin imzalanmast,

7. Personel ve araglara iliskin her tiirlii il dig1 gorevlendirme onaylari,

8. Igisleri Bakanlhigima bagl kamu kurum ve kuruluslar harig, diger kamu kurum ve kuruluslari ile
yapilan yazismalarin imzalanmasi, '

9. Herhangi bir sikdyeti igermeyen, Il Jandarma Komutanhgiyla ilgili rutin dilekgelerin kabulii ve
havalesi,

10. Ilgili Tiiziik geregince diigiin ve havai fisek gosterisi ile ilgili onaylar,

11.6136 ile 2521 ve 5729 (Ses ve Gaz Fisegi Atabilen Silahlar) sayili Kanunlar kapsaminda verilen
dilekgelerin kabulii ve havale iglemine ait imza yetkisi,

12. 6136 Sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ve 2521 Sayilt Avda
ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalari ve Av Bigaklarinin Yapimi, Alimi, Satimi ve
Bulundurulmasina Dair Kanun hiikiimleri geregince ruhsat islem dosyalarinin gonderilmesi ve
istenmesine ait yazilar ve silah ruhsat islemleri ile ilgili kurumlarla yapilacak yazismalarin
imzalanmasi,

13.91/1779 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin 247unct
maddesi geregince verilen mermi satin alma belgeleri Jandarma Silah Bilgi Sistemi (JASBIS)
tizerinden onaylanmasi (Bu program Il Jandarma Komutanligi Silah ve Patlayict Maddeler Kisim

Amirliginde gorevli personel tarafindan kullanilmaktadir.)

14.6136 ve 2521 Sayili Kanun kapsaminda verilen ve onaydan ¢ikan silah ruhsat dosyalari icin
tanzim edilen silah ve yivsiz tiifek satin alma ile silah nakil belgelerinin imzalanmasi,

15. 7315 Sayili Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmast kanunu kapsaminda yazilacak olan

yazilarin imzalanmasi,
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Nigde Valiligi Imza Yetkileri Yonercesi

16. Ozel giivenlikle ilgili mevzuat, genelge, talimat niteligindeki yazilarin kurum ve kuruluslara
bildirilmesine iliskin yazilarin imzalanmasi,

17. Ozel giivenlikle ilgili mevzuat kapsamindaki kurum ve kuruluglarin denetimlerinde tespit
edilen eksik hususlarin 6zel giivenlik birimini biinyesinde bulunduran kuruma génderilmesine iliskin
yazilarin imzalanmasi,

18. Kurum ve kuruluslarin 6zel giivenlik gorevlileriyle ilgili gorev belgesi, silah satin alma belgesi,
mermi satin alma belgelerinin imzalanmasi,

19. Cezaevi J.BL.K.Iig1 tarafindan il disina veya il i¢ine yapilan her tiirlii hiikkiimlii/tutuklu/hiikiim
0zl sevk ve nakillerinin, emniyet tedbirlerinin alinmasi maksadiyla arag ve personel gorevlendirmesi
ile 11 Jandarma Komutanliklarina/il Emniyet Miidiirliiklerine ve ilgili kurumlara bildirilmesi icin
yazilan yazilarin imzalanmasi,

20. Adli Makamlar tarafindan verilen talimatlar kapsaminda Ilgce Jandarma Komutanliklari ve
Jandarma Karakol Komutanliklari tarafindan il digina veya il i¢ine yapilan her tiirlii sahis sevklerinin,
emniyet tedbirlerinin alinmasi maksadiyla arag ve personel gorevlendirmesi ile Il Jandarma
Komutanliklar/Il Emniyet Miidiirliiklerine ve ilgili kurumlara bildirilmesi i¢in yazilan yazilarin
imzalanmasi,

21. Ozel giivenlik ile ilgili islerde diger kurum ve kaymakamliklarla yapilacak yazigmalarin
imzalanmasi,

Il Emniyet Miidiiriine Devredilen Yetkiler
1. 6136 sayili Kanuna gore verilen her tiirlii tasima ruhsatlarina iliskin tekliflerin imzalanmast,

2. 6136 ve 2521 sayili Kanun hiikiimleri geregince ruhsat islem dosyalarinin nakil gonderilmesi
ve dosyalarin istenilmesine ait yazilarin imzalanmasi,

3. 2559 sayili Kanuna gore verilen isyeri belge onaylarina iliskin tekliflerin imzalanmasi,

4. 6136 ve 2521 sayili Kanuna dayali olarak g¢ikartilan yonetmelik hiikiimlerine gére onaydan
¢ikan satin alma belgelerinin imzalanmasi,

5. Kahvehane, ¢ay bahgesi, bilardo salonu ve benzeri isletme ve her nevi isletme ruhsatlarinin
verilmesi icin goriis bildirilmesi ile ruhsatsiz igletmelerin ve polis tutanaklarinin ilgili kuruma
bildirme yazilarin imzalanmasi,

6. Umuma agik yerlerde calisanlarin istegi veya sorusturma iizerine ¢alisma kartlarinin iptal
onaylari,

7. Midiirlik Merkez Teskilatinda gorevli Sube Miidiirltigii ile Kurum Amirligi gorevini yiiriiten
personelin izin-istirahat vb. durumlarda gorevlerinden gegici ayrilmalar1 halinde vekalet onaylari,

8. Kamu kurumu ve 6zel kuruluslarinda ¢alisacak personel hakkinda yapilan sorusturmalarin
ilgili kurumlara génderilmesine iliskin yazilarin imzalanmasi,

9. Silah ruhsat islemleri ile ilgili kurumlarla yapilacak yazigsmalarin imzalanmasi,
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Nigde Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

10. Ozel giivenlik ile ilgili islerde diger kurum ve kaymakamliklarla yapilacak yazismalarin
imzalanmasi,

11. Tebligat yazilarinin sonuglarini ilgili kuruluglara bildiren yazilarin imzalanmast,

12. Diigiin ve havai fisek gosterisi onaylari,
13. Bakanliklara gonderilen istatistiki ve teknik bilgilere ait yazilarin imzalanmast,

14. Herhangi bir sikayeti icermeyen Il Emniyet Miidiirliigiiyle ilgili rutin dilekgelerin kabulii ve
havalesi,

15. Valilikge verilen tagima onayi tizerine verilecek silah tagima ve kimlik belgelerinin
imzalanmasi,

16. Bilgi Toplama Daire Bagkanhgi (KIHBI) ile yapacag: yazismalara ait yazilarin Vali adina
imzalanmasi,

17. Her tiirlii atesli silahla ilgili islem talebi, patlayici madde satin alma ve kullanma izin talebi,
av malzemeleri satis bayisi ve mermi satis bayisi talebiyle ilgili dilekgelerin havale islemine ait imza
yetkisi,

18. Diger kamu kurum ve kuruluslari ile yapilan yazisma evraklarinin imzalanmasi,

19. 5188 sayili Kanun kapsaminda yapilan tiim silah is ve islemleri ile ilgili yaz1 ve belgelerin
imzalanmasi/onaylanmasi,

20. 5188 sayili Kanun kapsaminda diizenlenen Ozel Giivenlik Sertifikalarinin onaylanmast,

21. 5188 sayili Kanun kapsaminda Ozel Giivenlik Karti, Ozel Giivenlik Sinavi, Egitim Atis onay
ve yazigmalarinin imzalanmasi,

b) IL MUFTUSUNE DEVREDILEN YETKILER

1. Ek ders ticret onaylari,

2. Kur’an Kursu yilsonu bitirme sinavlari, hizmet i¢i egitim kursu agma ve sinav
onaylarini imzalamak.

¢) IL OZEL IDARESI GENEL SEKRETERINE DEVREDILEN YETKIiLER

1. lgili kurum amiri tarafindan imzalanarak Vali’nin onayima sunulacak olan konulara iliskin 6n
islemlerin yiiriitiilmesi ve Vali onayindan ge¢mis yazilarin ilgili yerlere gonderilmesine iliskin yazilar,

2. Vali onayindan ¢ikan evraklarin ilgelere gonderilmesine iliskin yazilarin imzalanmasi,

3. Tekit yazilar1 ve verilen cevaplarla ilgili yazilar, meslek i¢i egitim ve kurslarla ilgili yazilar,
Ozel Idaresi Disiplin Kuruluna ait is ve islemlere iliskin yazilarin imzalanmast,

4.1l Ozel idaresi personeline yillik, mazeret ve hastalik izni verilmesi ile hastalik izinlerinin
memuriyet mahalli diginda gegirilmesine iliskin onaylar,

5. Memurlarin derece yiikselmesi ve kademe ilerlemesi onaylari,

<
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Nigde Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

6. 4734 sayili Kamu lhale Kanunu’nun 4’iincii maddesinde belirtilen ihale yetkilisi gorevlerinin
ytiriitiilmesi ile ihale ve denetim islerine iliskin onaylar,

7. Gayri Sihhi Miiesseselere ait ruhsat onaylart,

8. 5177 sayili Maden Kanunu uyarinca yapilacak is ve islemler ile ruhsat onaylari,

9.1l Ozel idaresi adina her tiirlii yapma, yaptirma, onarim, alim satim, tagima, kiraya verme,
kiralama ve benzeri konular1 igeren sozlesmelerin incelenerek, mevzuata uygunlugu tespit edildikten
sonra Vali Adina imzalanmasi,

10. Evvelce dagitilan arazilerde yapilacak isim diizeltmesi yazilarinin imzalanmast,

11.2510 sayili Kanun geregi yiiriitiilen ¢aligmalarla ilgili iskdn duyurusu, temlik cetveli ve
yazismalarin yapilmasi,

12. 11 i¢i personel ve tasit gorevlendirme onaylari,

13.167, 1380, 3213, 3572 ve 5302 sayih Kanunlarla verilen gérevlerin yerine getirilmesi igin
ruhsatin onaylanmasi asamasina kadar gerekli islemleri yapmak iizere ilgili kurum ve kuruluslarla
yazismalarin yapilmasi,

14.11 sinirlar dahilinde, ancak belediye simirlari disinda bulunan kahvehaneler de dahil olmak
lizere, ¢ay bahgesi, bilardo, internet kafe gibi her nevi umuma mahsus yerlerin agilmasma iliskin
ruhsatlarin verilmesi ve mevzuata aykirt durumlarin tespiti halinde mevzuata uygun duruma
getirmesine iliskin onaylar,

15. Biitgeye yapilan gelir- gider kaydi onaylari,

16. Arag kiralanmasi ile ilgili onaylar,

17. Vali ve Vali Yardimcisinin imzalamasi gereken onaylar diginda kalan diger onaylar,

d) DEFTERDARA DEVREDILEN YETKILER

1. Hazine ve Maliye Bakanhg: tarafindan ¢ikarilan Yoénetmelik, Genel Teblig, Genelgelere gére
Defterdar tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gereken is ve islemler,

2. Hazine ve Maliye Bakanlig: tarafindan gonderilen Genel Teblig ve gelen yazi sirkiilerinin
merkez ve ilge birimlerine dagitimina iliskin yazilarin imzalanmast,

3. Sosyal Giivenlik Kurumu Bagkanligindan gelen yazilara verilecek cevaplarin imzalanmast,

4. Muhakemat Miidiirii tarafindan dava ve icra isleri ile ilgili makamlarla yapilacak dogrudan
yazismalarin imzalanmasi,

5. Veznedarlik kadrolarina vekaleten gorevlendirme onaylari,

6. 6183 sayill Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkindaki Kanunun 64. maddesi uyarinca
diizenlenecek haciz varakalarinin onaylanmasi,

7. Yaygin ve yogun vergi denetimi ile ilgili yazismalarin imzalanmasi,

8. Kaybolan belgeler, borglu miikellefler ve mal varligi arastirilmasi yazilarinin imzalanmast,
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Nigde Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

9. Defterdarlikta ve Mal Midiirliiklerinde galinan veya kaybolan trafik ceza tutanaklariyla ilgili
Emniyet, Jandarma ve Il¢e Birimlerine duyurma yazilarinin imzalanmasi,

10. Bakanlik atamali personel harig¢ tiim personelin kadro degisikligi, derece terfi, unvan
degisikligi ve son 8 yil i¢inde herhangi bir disiplin cezasi almayan memuru bir kademe ilerlemesi
verilmesi onaylari ile intibaklara iliskin onaylar,

11. Defterdar Yardimcist disindaki personelin her tiirlii izin onaylari,
12. Sakatlik indirimi ile ilgili yapilacak yazilarinin imzalanmasi,

13. Tasinir Mal Yonetmeliginin uygulanmasina iliskin onaylar hari¢ konu ile ilgili diger
yazilarinin imzalanmasi,

14. Hazine ve Maliye Bakanligina génderilecek ddenek talep yazilarinin imzalanmas,
15. Personelin izne ayrilmasi durumunda yerine vekalet edeceklerin vekalet onaylari,

16. Naklen atamalarda kurumlardan muvafakat isteme ve onay harig yapilmasi gereken islemlere
iliskin yazilarin imzalanmasi,

17. Fazla caligma ticretlerinin 6denmesine iliskin onaylar,

18. Vergi Kanunlar ile diger mali mevzuatin uygulanmasinda ortaya ¢ikan tereddiitlerin
giderilmesi amaciyla miikellefler ve diger gercek ve tiizel kisiler tarafindan talep edilen mukteza istem
yazilarinin havale edilmesi ile verilen muktezalarin (6zelge) imzalanmasi,

19. Muhakemat Mudiirliigii Hazine Avukatlari tarafindan; Il Emniyet Miidiirliigii, Il Niifus ve
Vatandaglik Midiirliigii, I1 Sivil Toplumla Iliskiler Miidiirliigii ve Valilik Birim Miidiirliiklerinin is ve
islemleri yoniinden Valiligin taraf oldugu adli ve idari davalarda, i¢ tahkim yargilamasinda icra
islemlerinde ve yargiya intikal eden diger her tiirlii hukuki uyusmazliklarda idareyi temsil etmek, dava
ve icra islemlerini vekil sifati ile takip etmek ve dava igin gerekli her tiirlii belgenin imzalanmasi,

20. 659 sayili KHK geregince idareler adina yapilacak adli, idari davalar ve icra islemleri ile ilgili
bilgi, belge istenmesi, sonucunun bildirilmesi ve goriis istenilmesi ile ilgili yazismalarin imzalanmast,

e) IL MILLI EGITIM MUDURUNE DEVREDILEN YETKILER

1. Valilik tarafindan havale edilen dilekge ve diger yazilarin incelenmesi ve sonuglandiriimasi
hakkinda miidirliklerden ve ilgelerden bilgi istenmesine dair yazilarin imzalanmasi,

2. Ogretmenlerin ve diger personelin sportif temaslar, egitsel faaliyetlerin yapilmasi, yurt ici
yarigmaya katilacak 6grenci-6gretmen gruplara verilecek izin onaylari, gezi ve benzeri amaglar i¢in il
icinde ve il disinda gorevlendirilmesine iligkin onaylar, sinavlar ile ilgili komisyon olusturulmasi ile
ilgili onaylar,

3. Ogrenci devamsizligi ile ilgili diger illere yazilacak yazilarin imzalanmast,

4. Ek ders ticreti onaylari,

5. Ozel 6gretim okul, kurum ve kurslarindaki personelin gorevlendirilmesi, ¢alisma siirelerinin
uzatilmasi ve ¢ekilme onaylari ile bu onaylarin Bakanliga gonderilmesine ait yazilarin imzalanmasi,
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Nigde Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

6. Boliimleri ile baglantili sosyal faaliyetlerin kurumlarina tebligi,

7. Izin, rapor, ek ders ticret onayi, diploma, grenim belgesi, 6gretmen, memur ve hizmetlilerin
atama kararnamelerinin vb. onay ve yazinin dagitimi ve ilgilisine tebligi,

8. Resmi makamlar arasinda istatistiki bilgi alma ve bilgi verme mahiyetinde olan yazlarin
imzalanmasi,

9. [limizi temsilen il disinda sportif vb. yarigmalara katilacak gruplara ait gizelgelerin imzalanmasi,
10. Emekli veya istifa vb. nedenlerle grevden ayrilanlarin ayrilis yazilarinin imzalanmast,

11. Her tiir ve derecedeki okul yonetimi ile ilgili is ve islemler, (Okul servisleri giris ¢ikis saatleri,
okul bahgesi kullanimi vb.)

12. Cesitli sebeplerle tayini ¢ikan personelin iller arasinda génderilen 6zliik dosyalarinin isteme ve
gonderme yazilarinin imzalanmasi,

13. 11 Milli Egitim Miidiirliigiine bagl okul ve kurumlarda bulunan atdlye, boliim, laboratuvar ve
seflerin gegici gorevlendirme onaylari,

14. Her derecedeki Milli Egitim personelinin derece ve kademe terfi onaylari,
15. Yiiksek Lisans ve doktora 6grencilerinin okullarda yapacaklari arastirma uygulama onaylar,
16. Ogrencilerin yurtlara yerlestirme onaylart.

f) SANAYI VE TEKNOLOJi MUDURUNE DEVREDILEN YETKILER

1. 6948 Sayili Sanayi Sicil Kanununa goére verilen Sanayi Sicil Belgelerinin onay

islemleri,

2. Valilik Makaminca Onaylanmug Idari Para Cezalarmin tebligat yazilarini imzalanmast,

3. Sanayi driinlerinin denetimi ile ilgili diger illerdeki Sanayi ve Teknoloji Il

Miidiirliiklerine yazilacak yazilarin imzalanmasi,

4. 3516 sayih Olgiiler ve Ayar Kanunu kapsaminda verilen yetki belgelerinin

onaylanmasi.

g) IL SAGLIK MUDURUNE DEVREDILEN YETKILER

1. Valilik tarafindan havale edilen dilek¢e ve yazilarin incelenmesi, sonuglandirilmas: hakkinda

miidiirliiklerden ve ilgelerden bilgi istenmesine dair yazilarin imzalanmasi,

2. 11 Saghik Miidiirliigii'ne bagh kurumlardaki amirlerin yillik izin, sthhi izin ve vekalet onaylari,
3.Resmi makamlar arasinda istatistiki bilgi alma ve verme mahiyetinde olan yazilarin imzalanmasi,
4.Yiiksek Lisans ve Doktora 6grencilerinin yapacaklari aragtirma ve uygulama onaylari,

5. Aile hekimi ve aile saghgi c¢alisanlarinin il i¢i gorevlendirmeleri ile gegici siire ile bosalan

birimlere aile hekimi ve aile sagligi ¢alisani gorevlendirme islemlerine ait yazilarin imzalanmast,

6. Aile hekimleri ve aile saghigi ¢alisanlari ile sézlesme imzalanmasi,
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Nisde Valiligi Imza Yetkileri Yonercesi

7. Personel hakkinda yiiriitiilen disiplin islemleri ile ilgili olarak Valilik Makaminin olur ve
kararlari diginda kalan tebligat islemleri, bilgi ve belge talepleri hatal bilgi ve belgenin iadeleri, diger
yazismalar ve sekretarya islemleri,

8.1 Nolu Cumhurbagkanhgi Kararnamesinin 371. maddesi ve 694 sayili KHK'nin 187.
maddesinin 3. fikras: hiikiimleri geregince personelin il igi nakil ve gérevlendirmelerinin yapilmasi,

9. Hizmet i¢i egitim ve kurslarla ilgili yazilar ile belge ve sertifikalarin imzalanmasi,

10. 4924 sayih Kanuna tabi sézlesmeli personelin sézlesmelerinin imzalanmasi, fesih ve istifa
onaylari,

11. 11 i¢i tasit ve ambulans (personeli ile beraber) gorevlendirme onaylari,

12. Kamu dis1 aile saglhigi galisanlarinin s6zlesmelerinin imzalatilmasi, goreve baslatma ve ayrilma
onaylari,

13. Personelin askerlik, dogum vb. nedeniyle aldigi {icretsiz izin onaylari,

14.663 sayilh KHK’nin 45/A ve 657 sayili DMK’nin 4/B maddesine bagl personelin
sozlesmelerinin imzalanmasi ve szlesmelerinin yenilenmesi,

15. Her derecedeki personelin derece, kademe ve terfi onaylari,

16. Kan hizmetleri, Organ Doku Merkezleri ile ilgili yazigmalar ve onaylar,

17. Disiplin cezas1 verilen personelin itirazlarinin 11 Disiplin Kuruluna sunulmast,
18. Disiplin sorusturmasi ve muhakkik gérevlendirme onaylari,

19. Saglik Bakanligi ile yapilan yazismalarin imzalanmasi,

20. Zihrevi Hastaliklar ve Fuhusla Miicadele Tiiziigiine gore galiganlarin izin onaylari,

21. Bagimhlikla Miicadele 11 Koordinasyon Kurulu, Il Umumi Hifzissthha Meclisi ve Pandemi
Kurulu Kararlarinin yazigsmalarinin imzalanmasi,

h) CEVRE, SEHIRCILIK VE iKLiM DEGISIKLiGi iL MUDURUNE DEVREDILEN
YETKILER

1. Kurumun hazirladigi Yaklasik Maliyet Cetvellerinin onaylanmast,

2. Fiyat analizleri, fiyat tutanaklari ve imalat olurlari is programlari ve teknik elemanlarin il i¢inde
gorevlendirilmesi ile ilgili onaylar.

i) IL TARIM VE ORMAN MUDURUNE DEVREDILEN YETKILER

1. Acil durumlarda as1 alimi, laboratuvara numune génderim ve gida denetimi sirasinda alinan
numunelerin tahlil i¢in gotiirtilmesine ait tasit ve personelin gérevlendirme onaylari,

2. Il Tahkim Komisyonu, Mera Komisyonu, Toprak Koruma Kurulu, Hasar Tespit Komisyonu
kararlarinin ilgililere dagitim yazilarinin imzalanmasi,
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Nigde Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

3. Kursal Kalkinmay1 Destekleme Programi (KK'YDP) kapsamindaki hibe onay ve yazigmalarinin
imzalanmasi,

4. Uzman Eller Projesi Kapsamindaki yazismalarin imzalanmasi,

5. Tarimsal Kuraklik ve Il Kriz Merkezi ile yapilan yazismalarin imzalanmas,

6. 5403 sayilh Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu kapsaminda Vali veya Vali
Yardimcisinin onayindan gegmis yazilarin génderilmesi,

7. 5553 sayili Tohumculuk Kanunu kapsamindaki belge onaylari,

8. 1l Hayvan Saglig1 Zabita Komisyon kararlarina iliskin yazilarin imzalanmasi,

9.Dogal afetlerle ilgili yazismalarin imzalanmasi,
10. 11 Proje Degerlendirme kararlarina iliskin yazilarin imzalanmas,

11. 5403 sayili Kanun geregi miilkiyeti maliye hazinesine ve 6zel sahislara ait tarim arazilerinin
satig, kiralama, ifras, tevhit, tescil vb. yazilari i¢in Kaymakamliklara, Mahkemelere, Kadastro
Miidiirliiklerine, Belediyelere ve Diger Kamu Kurum ve Kuruluslarina yazilan yazilarin imzalanmast,

12. Kiilttir Varliklarini Koruma Bélge Kurulu ile ilgili yapilan yazismalarin imzalanmast,
13. Kaymakamliklara yazilan ve kaymakamliklarca onaylanacak idari yaptirim kararlari,

14. 5403 sayili Kanun geregi Toprak Koruma Projesinin onay,
15. Sabit ve gezginci aricilik ile ilgili karar ve yazismalarin imzalanmasi,

j) GENCLIK VE SPOR iL MUDURUNE DEVREDILEN YETKILER

1. Miisabakalarda gorevlendirilecek personel onaylari,
2. Tiim spor branglarina ait sporcu kafilelerinin onaylari,

3.Spor tesislerinin bakim, onarim ve isletmeleri ile ilgili olarak Genel Miidiirliik ve Tesis
Midiirliikleri ile yapilacak yazigmalar, spor yarigmalarina ait programlarin ilgili kuruluslarina
gonderilmesine iliskin yazilar, spor kultipleri ve ajanslarla yapilacak yazigsmalar, tertip komiteleri ve
hakem komiteleri ile ilgili yazismalarin imzalanmasi,

k) IL AFET VE ACIL DURUM MUDURUNE DEVREDILEN YETKILER

Afet ve Acil Durum 6ncesi hazirlik sirasi ve sonrasinda il iginde yapilacak ¢alismalar igin
personel gorevlendirilmesi ile il i¢i tasit ve personel gorevlendirme onaylari.

1) AILE VE SOSYAL HiZMETLER iL MUDURUNE DEVREDILEN YETKILER

1. Kurulusta barindirilan ¢ocuklarin gezi onaylari,

2. Ek ders onaylari.
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m) iL. NUFUS VE VATANDASLIK MUDURUNE DEVREDILEN YETKILER

1. 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 68. maddesinin (c) fikrasinda yer alan ve bu Kanunun
50. maddesinde belirtilen yiikiimliiliikleri yerine getirmeyen kisilere verilen idari para cezalarina
iligkin is ve islemlere ait yazismalarin imzalanmasi,

2. 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 33. maddesi geregince isleme konulacak 6lim
tutanaklarinin imzalanmasi,

3. 5490 sayilh Kanunun Gegici 8. maddesi geregince il idare Kurulunca verilen ad ve soyadi
degisikliklerine iliskin kararlarin bagvuru sahiplerine teblig yazilarinin imzalanmasi,

4. Hususi ve hizmet pasaport formlarini imzalama ve elektronik ortamda onaylanmasi.

n) IL TICARET MUDURUNE DEVREDILEN YETKIiLER

Nigde Merkez ilge sirlari iginde 5362 sayili Kanuna tabi Esnaf ve Sanatkarlar Meslek
Kuruluslarinin genel kurul toplantilarina katilacak Bakanlik temsilcileri veya hiikiimet komiserlerinin
gorevlendirilmesine iligskin yazilarin imzalanmasi,

0) IL KULTUR VE TURIZM MUDURUNE DEVREDILEN YETKILER

Kiiltiir ve Turizm Bakanlig, ilgili Genel Miidiirliikler ve Daire Baskanliklar1 ile yapilan yoruma
dayali olmayan ve koordinasyonu gerektirmeyen yazismalarin imzalanmasi,

) VALILIK BiRiM MUDURLERINE DEVREDILEN YETKILER

Ozel Kalem Miidiirii, i1 Yazi Isleri Midiirii, idare ve Denetim Miidiirii, i1 Planlama ve
Koordinasyon Miidiirii, Il Idare Kurulu Miidiirii, Il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiiri, il Sivil Toplumla
liskiler Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Miidiirii, idari Hizmetler Sube Miidiirii, Agik Kapr Sube Miidiirii
ve Bilgi Islem Sube Miidiirii tarafindan havale edilecek yazilar,

11, ilge ve kamu kurum ve kuruluglari ile sahislardan gelen igerigi itibari ile Miilki Idare Amirinin
bilmesi, karar veya emir vermesi ve takip etmesi gereken konulardan olmayan veya bilgi toplamay1
igeren konulara iliskin resmi yazilarin ve dilekgelerin ilgili kuruma havalesi.

Bunlarin yani sira;

IL SiVIL TOPLUMLA iLiSKiLER MUDURUNE DEVREDILEN YETKIiLER

1. Dernek kongreleri genel kurul sonug bildirisine iliskin yazilarin imzalanmast,

2. Degistirilen dernek tiiziigiiniin yeni seklinin teblig edilmesine iliskin yazilarin imzalanmast,

3. Tuziiklerin incelenmesi ve onaya hazir hale getirilmesine iliskin yazilarin imzalanmasi,
4.Dernek genel kurullarinin takibine iligkin yazilarin imzalanmasi,

5.Denetleme raporlarinin tebligine iliskin yazilarin imzalanmasi,

6.3335 Sayil Uluslararasi Nitelikteki Tesekkiillerin Kurulmas: Hakkindaki Kanunun sekretarya

islemlerinin yiiriitiilmesi,
7.5253 sayili Dernekler Kanuna gére derneklerin kiitiikten kayit silme onayz.

L
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IL GOC IDARESI MUDURUNE DEVREDILEN YETKILER

1. 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu’nun 19. ve devami maddelerinde
diizenlenen tiim ikamet izinlerine iliskin is ve islemler, ikamet izni talebinde bulunan yabancilar
hakkinda yapilan tahkikatlara iliskin yazismalar, eksik bilgi ve belge istenmesi ve gonderilmesine dair
kurumlarla ve yabancilarla yapilan yazismalarin imzalanmasi,

2. 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu ¢ergevesinde uluslararasi koruma ve
ilgili Gegici Koruma mevzuatlari ile ilgili tiim is ve islemler, bagvuru, statii ve izin belgeleri,
Uluslararas1 Koruma Basvuru Kayit Belgesi, Bagvuru Sahibi Kimlik Belgesi ve Basvuru Statii Sahibi
Kimlik Belgesi verilmesine dair islemler,

3. 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunu kapsaminda insan ticareti magdurlarina
iliskin tiim is ve islemler,

4. 6458 sayil Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu kapsaminda Geri Goénderme
Merkezinde gergeklestirilen smir disi etme is ve islemlerine iliskin Gog-Net ulusal veri agr sistemi
tizerinden siir dig1 etme karar, idari gozetim karar, idari gozetim degerlendirme karar1, idari gozetim
uzatma karari ve idari gozetim sonlandirma kararlarinin alinmasi, Tiirkiye’ye giris yasagi kararmin
alinmasi ve kaldirilmasi, merkeze giris ve merkezden ¢ikis bilgilerinin onaylanmasi ile Gog Idaresi
Bagkanligina sorulmasina iligkin islemler, yabancilara ait ¢ikig izin belgesi, acil seyahat belgesi
islemlerinin ytiriitiilmesi.

iL BASIN VE HALKLA ILISKILER MUDURUNE DEVREDILEN YETKILER

1. Posta yoluyla gelen veya elden vatandaslar tarafindan getirilen dilekgelerle ilgili il i¢i yapilacak
olan yazismalara iliskin yazilarin imzalanmasi,

2. Anma, Karsilama ve Kutlama Torenleri, Milli Giin ve Resepsiyonlar, Milli ve Dini Bayramlarda
basin kuruluslarinin bilgilendirilmesi,

3. CIMER’in is ve islemlerinin yiiriitiilmesi ve takibi,
4. Bilgi Edinme Hakki ile ilgili is ve islemlerin takibi,

iL PLANLAMA VE KOORDINASYON MUDURUNE DEVREDILEN YETKILER

1. Kitaplik ve Dokiimantasyon Merkezine iliskin is ve islerin takibi,
2. Harcama Izleme Formlarina iliskin yazilarin imzalanmast,

3. Konusuyla ilgili i¢ rutin yazilarin imzalanmasi,

iL YAZI ISLERI MUDURUNE DEVREDILEN YETKILER

1. Tip formlarda bilgi alma veya bilgi verme niteliginde olan ve Vali Yardimeilarinin goriisii ve
katkisini gerektirmeyen yazilarin imzalanmasi,

2. Yanlis gelen yazilarin iadesine iligkin yazilarin imzalanmasi,

3. Atamas1 Valiligimize ait olan Bakanlik personelinin kadro tahsis yazilari ile derece, kademe,
izin vb. onaylarinin tist yazilarinin imzalanmasi,

4. Konusuyla ilgili il i¢i rutin yazilarin imzalanmasi ve takibi,
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ACIK KAPI SUBE MUDURLUGUNE DEVREDILEN YETKILER

1. Valilige bizzat, web sitesi, mobil uygulama, e-devlet ya da diger yontemler ile yapilan
bagvurulari elektronik sisteme kaydederek ilgili birimlere iletmek, basvurularin 6ngoriilen siire
igerisinde cevaplandirilmasini saglamak ve siireci sonuglandirilincaya kadar takip etmek,

2. Birimlerden gelen cevaplari kontrol ederek uygun olmayan cevaplarin diizeltilmesini
saglamak,

3. Tip formlarda bilgi alma veya bilgi verme niteliginde olan ve Vali Yardimeilarinin goriisii ve
katkisini gerektirmeyen yazilarin imzalanmast,

IL IDARE KURULU MUDURUNE DEVREDILEN YETKILER

1.11 Idare Kurulu ile Il Disiplin Kurulu kararlarinin ilgili kuruma gonderilmesi ve tebligatina iliskin
yazilarinin imzalanmasi,

2.Idare Kurulunda goriisiilecek konularla ilgili arastirma yazilarinin imzalanmasi,
3.Konusuyla ilgili il i¢i mutat yazilarin imzalanmasi,
4.Kolluk gorevlileri hakkinda yapilan islemlerin safahati ve sonucuna iliskin Kolluk Sikayet

Biirosunca taraflara gonderilen bilgilendirme yazilarinin imzalanmasi,

IDARE VE DENETIM MUDURUNE DEVREDILEN YETKILER

1.Mabhalli Idareler personelinden se¢imle goreve gelenlere gorevleri ile ilgili belge verilmesi,
2.Muhtar ve azalarin tatbiki imza ve miihiirlerinin tasdik islemleri,
3.Muhtar ve aza istifa, izin, 6liim vb. islemleri ve gérevlendirme yazismalarinin imzalanmasi,

4.K8y Kanunu ve K&y Hesap Talimatnamesinin uygulamasi konusundaki yazigmalarin
imzalamasi,

5.Mahalli Idarelerle ilgili envanter ve istatistiki bilgi ve formlarin tanzimi ile ilgili yazismalarin
imzalanmasi,

112 ACIL CAGRI MERKEZi MUDURUNE DEVREDILEN YETKILER

1. Fatura 6demeleri ile ilgili yazismalarin imzalanmasi,

2. Idari faaliyetler kapsaminda bakim, onarim ve sozlesmeler ile ilgili is ve islemler,

3. 112 Acil Cagr1 Merkezi altyapisini kuran ve isleten kurum ve kuruluslar ile ilgili yazismalarin
imzalanmasi,

4. Tamtim faaliyetleri kapsaminda basin-yayin kuruluglan disindaki diger kurumlarla yapilan
yazigmalarin imzalanmasi,

5. Yeni baslayan personele tanitim kart1 verilmesi,

6. Istatistiki verilerin bakanlhga gonderilmesine iliskin yazilarin imzalanmasi,

7. Mevzuatina uygun talep edilen ses kayitlarinin (Emniyet, Jandarma, Savcilik, Miifettis) talep

eden birimlere génderilmesine iliskin yazilarin imzalanmas,

A
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VL. iC YONERGE:

1. Kaymakamlar ve Birim Amirleri bir ay igerisinde Vali Yardimcilari Gérev Boliimiine gore
Hukuk Isleri Sube Miidiirliigiinden sorumlu Vali Yardimeisinin gériisii alinarak, bu Yonerge
dogrultusunda “I¢ Yonerge” hazirlarlar veya meveut i¢ yonergelerini, bu ydnergeye uygun hale
getirirler. Celisen durumlarda Valilik Imza Yetkileri Yonergesi uygulanir.

2. Birim Amirleri astlarina devredecekleri yetkllerlnl I¢ Yonerge ile belirler ve I Yonergeleri
Vali tarafindan onaylanarak yiiriirliige girer. Bir 6rnegi Ozel Kalem Miidiirliigiine gonderilir.

DORDUNCU BOLUM
I.LUYGULAMAYA ILiSKIN DiGER HUKUMLER
1. Yetki devredilen, bu yetkisini devredemez. Valinin onayimi alma durumu saklidir,

2. Imza yetkisinin devrinde Vali’nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir. Vali gerek
gordiigiinde devrettigi yetkiyi her zaman kullanabilir,

3. Vali Yardimcilarmin hangilerinin birbiri yerine karsilikli olarak gérev iistlenecekleri gérev
boliimii listesinde belirtilir,

4.1Pde kurulusu bulunmayan Bakanlik veya Miistakil Genel Miidiirliiklerin isleri, ilgili
Bakanliklarin islemlerinden sorumlu Vali Yardimcisi tarafindan yiiriitiiliir,

5. Kaymakamlar, Ilgelerindeki tiim genel yonetim gorevlilerinin yillik, mazeret, aylik ve saglik
izinleri ile kademe ilerlemesi ve diger zliik islemleriyle ilgili onaylari ilgili mevzuat hiikiimlerine gére
vermeye yetkilidir,

6. Vali Yardimcilar1 kendilerine bagh Kurumlarda Vali adina denetleme yapmakla yetkili ve
gorevlidir,

7. Vali’nin inceleme, denetleme gezilerine refakat eden birim amirleri ve Il Basin ve Halkla
lligkiler Miidiirii gezi ve inceleme esnasinda dile gelen sorunlari not alir, verilecek talimatlara gore
uygulamalari takip edip sonucundan Makama bilgi sunar,

8.11’e ¢ok sayida yerli ve yabanci heyet geldiginde karsilama gelis amacina gore ilgili Vali
Yardimcisi tarafindan yapilir, heyet gerektiginde Vali ile goriistiiriiliir veya Vali durumdan haberdar
edilir,

9. Bu yonerge hiikiimlerine uygun islem tesis edilmesini saglamak amaciyla sirali tiim amirlerce
gerekli tedbirler alinir,

10. 5018 sayilr Kamu Mali Yo6netim ve Kontrolii Kanunu geregince her tiirlii kamu kaynaginin
kullanilmasinda gorevli ve yetkili olanlar, kaynaklarin etkili, ekonomik ve hukuka uygun olarak
kullanilmasindan ve kétiiye kullanilmamasi igin gerekli énlemlerin alinmasindan sorumludur,

11. Valilikten goriis talepleri zaruri goriilen konularda, gerekgeli ve konuya iliskin kendi
goriislerini de icerecek sekilde yapilir,

12.Imza Yetkisi devri konusundaki yonerge hiikiimlerine uyumu ve riayeti saglamak amaci ile
gerektiginde islemler ve kararlar tizerinde ilgili Vali Yardimcisi tarafindan denetim yapilir,
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13. Vali Yardimcilari Vali adina katildiklari toplantinin sonucu ile toplanti sonrasi yapilan
caligmalar hakkinda Valiye bilgi verir,

14. Bu Yonergede tadat, tasnif ve tarif edilmeyen hususlarda emsaller dikkate alinir. Tereddiit
edilen hallerde Vali’nin emrine gére hareket edilir.

II. KALDIRILAN HUKUMLER

11.09.2023 tarihli Imza Yetkileri Yénergesi ve daha énce kurumlara verilmis olan yetki devirleri
yiiriirlikkten kaldirilmistir.

BESINCi BOLUM

I. YORURLUK VE YURUTME
1. Bu Yénerge Valilik Makaminca onaylandig tarihte ytirlirliige girer,

2. Bu Yonergeyi Nigde Valisi yiiriitiir.

0%.19% 12024

Cahit CELIK
Vali
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